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Rozdzial 1
DEFINICJE. TRYB 1 ZASADY KIEROWANIA

§1
Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:
1) organ statutowy - organ wskazany w § 16a Statutu IPA - Sekcja Polska;
2) osoba funkcyjna - osoby wymienione w § 20 ust. 3, § 30a ust. 1, § 32 ust. 1 Statutu IPA
- Sekcja Polska oraz Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej kazdego szczebla,
a takze Redaktor Naczelny czasopisma ,Wiadomosci IPA - Sekcji Polskiej”;
3) Statut - Statut Miedzynarodowego Stowarzyszenia Policji IPA - Sekcji Polskiej;
4) Krajowy Zarzad - Krajowy Zarzad IPA - Sekcja Polska;
5) Prezydium - Prezydium Krajowego Zarzadu IPA - Sekcja Polska;
§2
1. Czlonkowie Prezydiéw dziatajg w ramach zakres6w obowigzkéw uchwalonych na
pierwszym zebraniu po wyborach, na ktérych ukonstytuowaty sie nowe wtadze.
2. Obowigzkiem Prezydium jest Sledzenie zmian w prawie polskim oraz w statucie
miedzynarodowym IPA wptywajacych na zmiane Statutu [PA Sekcja Polska.
§3
1. W przypadku trwatej lub przejsciowej przeszkody w petnieniu obowigzkéw przez osoby
funkcyjne, zastepstwo za nie pelnia:

1) w Prezydium Krajowego Zarzadu, w stosunku do Prezydenta - Wiceprezydent
wyznaczony przez Prezydenta na pierwszym posiedzeniu Krajowego Zarzadu po
wyborach, w stosunku do Skarbnika - Zastepca Skarbnika, w stosunku do Sekretarza
Generalnego - Zastepca Sekretarza Generalnego;

2) w Prezydium Zarzadu Grupy Wojewodzkiej, w stosunku do Prezesa - Sekretarz,
w stosunku do Sekretarza - Zastepca Sekretarza, a Skarbnika - wyznaczony cztonek
Prezydium;

3) w Prezydium Regionu, w stosunku do Przewodniczacego - Sekretarz, w stosunku do
Sekretarza - Zastepca Sekretarza, a Skarbnika - wyznaczony cztonek Prezydium.

2. W przypadku niemoznoSci pelnienia zastepstwa przez osoby wskazane w ust. 1 wyznacza
sie innego cztonka wtasciwego organu.

3. Uchwate w sprawie zastepstwa podejmuje Prezydium organu podajac zakres uprawnien
petnigcego zastepstwo oraz czas trwania zastepstwa, jednak nie diuzej niz do konca
kadencji organu.

4. Uprawnienie do petnienia zastepstwa moze by¢:
1) petne;
2) z ograniczeniami;
3) do zalatwienia okresSlonej sprawy.

5. Wybory uzupeiniajace, albo nowe wybory do organu, prowadzi sie zgodnie z zasadami
okreslonymi przez organ wiadzy danej struktury IPA - Sekcji Polskiej jesli Statut tego nie
okresla.

§4
1. Trwala przeszkode w petnieniu funkcji stanowi utrata cztonkostwa.
2. Przejsciowq przeszkoda w petnieniu funkcji moze by¢:
1) dtugotrwata choroba;



2) dtugotrwaty wyjazd za granice;
3) inna okoliczno$¢, powodujgca niemozno$¢ sprawnego sprawowania funkcji w IPA -
Sekcja Polska.

§5

Odwotania od decyzji organdéw statutowych mozna sktada¢ najpozniej na najblizszym
posiedzeniu organu odwotawczego, jesli przepis szczegbétowy nie stanowi inacze;j.

§6
1. Rezygnacje z petnienia funkcji jako o§wiadczenie woli mozna ztozy¢ w formie:
1) ustnej, udokumentowanej w protokole zebrania,
2) pisemnej,
3) innej udokumentowanej (np. za pomocg poczty elektronicznej),

2. Tre$¢ oswiadczenia o rezygnacji powinna by¢ sformutowana w sposéb jednoznaczny.

3. OSwiadczenie o rezygnacji powinno by¢ ztozone organowi, w ktérym funkcja jest petniona.

4. Za date rezygnacji przyjmuje sie date o$wiadczenia, przy czym skutek prawny ztoZenia
rezygnacji nastepuje w dniu, w ktérym organ IPA - Sekcji Polskiej moze zapoznal sie
z o$wiadczeniem o rezygnacji.

5. Osoba sktadajgca rezygnacje z pelnienia funkcji jest zobowigzana do rozliczenia sie
w postaci sprawozdania obejmujacego okres od zakonczonego ostatniego okresu
sprawozdawczego, przekazania posiadanej dokumentacji biezacej oraz archiwalnej
w zakresie spraw statutowych i finansowych.

Rozdzial 2
POWSTANIE GRUPY WO]EW()DZKIE] I REGIONU

§7

1. Prezydium na podstawie uchwaty Krajowego Zarzagdu wdraza postepowanie w sprawie
zwotania Zebrania Delegatow tworzonej Grupy Wojewodzkie;j.

2. Grupe Wojewo0dzka tworza Regiony majace siedzibe na terenie wojewodztwa.

Powstanie Grupy Wojewddzkiej zatwierdza Krajowy Zarzad.

w

4. Prezydium Zarzadu powotanej Grupy niezwtocznie przesyta do Prezydium Krajowego
Zarzadu komplet dokumentow.

§8

1. Wymagane dokumenty z Zebrania Zatozycielskiego Grupy Wojewodzkiej:

1) uchwata o powotaniu Grupy Wojewo6dzkiej okreslajaca:
— pelnag nazwe zgodnie z nazewnictwem okreSlonym w § 1 Statutu,
— skrécong nazwe;

2) uchwata o ustaleniu liczby oséb wchodzacych w sktad Prezydium Zarzadu i Komisji
Rewizyjnej Grupy Wojewddzkiej;

3) uchwata o ustaleniu liczby przedstawicieli Regionéw wchodzacych w sktad Zarzadu
Grupy Wojewddzkiej uwzgledniajacej zapisy § 29b Statutu;

4) wuchwata o wyborze Prezydium Zarzadu Grupy Wojewddzkiej;

5) uchwata o wyborze Komisji Rewizyjnej;

6) uchwata o ukonstytuowaniu sie Prezydium Zarzadu Grupy Wojewodzkiej;

7) protokét z zebrania.



2. Wszystkie dokumenty przygotowuje sie w co najmniej trzech egzemplarzach.

§9
1. Region powstaje na Zebraniu Zatozycielskim zwotanym w porozumieniu z Prezydium
Zarzadu Grupy Wojewo6dzkiej wiasciwej miejscowo ze wzgledu na siedzibe Regionu.

2. W Zebraniu Zatozycielskim Regionu w charakterze obserwatora wudziat bierze
przedstawiciel Prezydium Zarzadu Grupy Wojewodzkiej okreSlonej w ust. 1.

3. W Zebraniu Zatozycielskim musi wzig¢ udziat co najmniej 15 oséb spetniajgcych warunki
statutowe cztonkostwa, figurujacych na liscie Cztonkoéw Zatozycieli.

4. Cztonkowie Zatozyciele niebedacy cztonkami IPA - Sekcji Polskiej sktadajg pisemne
o$wiadczenia o spelnianiu wymogéw ustawy prawo o stowarzyszeniach oraz Statutu.

5. Czlonkowie Zatozyciele bedacy cztonkami zwyczajnymi istniejgcego Regionu
automatycznie tracg cztonkostwo w dotychczasowym Regionie.

§10
1. Wymagane dokumenty z Zebrania Zatozycielskiego Regionu:
1) lista Cztonkéw  Zatozycieli z danymi okreSlonymi w ustawie prawo
o stowarzyszeniach;
2) os$wiadczenia Cztonkéw Zatozycieli niebedacych cztonkami IPA - Sekcja Polska
o spelianiu wymogow ustawy prawo o stowarzyszeniach oraz Statutu;
3) uchwata o powotaniu Regionu okreslajgca:
— petna nazwe zgodnie z nazewnictwem okreslonym w § 1 Statutu,
— skrdcong nazwe;
4) uchwata o ustaleniu liczby os6b wchodzacych w sktad Prezydium Regionu i Komisji
Rewizyjnej;
5) uchwata o wyborze Prezydium Regionu;
6) uchwata o wyborze Komisji Rewizyjnej;
7) uchwata o ukonstytuowaniu sie Prezydium Regionu;
8) protokét z zebrania.
2. Wszystkie dokumenty przygotowuje sie w co najmniej trzech egzemplarzach.

§11

1. Prezydium Zarzadu nowo powotanej Grupy Wojewodzkiej po otrzymaniu uchwaty
zatwierdzajacej jej powstanie niezwtocznie przesyta do Prezydium po dwa egzemplarze
wymaganych prawem dokumentdw niezbednych do ztozenia wniosku rejestracyjnego do
KRS, ktéry musi zawierac:

1) uchwate Krajowego Zarzadu zatwierdzajaca powstanie Grupy;
2) dokumenty z Zebrania Zatozycielskiego wymienione w § 8;

3) Statut IPA - Sekcji Polskiej uwierzytelniony przez KRS;

4) wyciag z rejestru [PA - Sekcji Polskiej;

5) formularze KRS niezbedne do rejestracji Grupy Wojewddzkie;j.

2. Wniosek rejestracyjny do KRS sktada Prezydium. Grupa Wojewodzka uzyskuje wtasng
osobowo$¢ prawng z chwilg wpisania jej do KRS.

3. Prezydium nowo powotanego Regionu bez osobowoSci prawnej niezwlocznie od daty
Zebrania Zatozycielskiego Regionu przesyta do Zarzadu Grupy Wojewodzkiej wniosek
o zatwierdzenie powstania Regionu. Do wniosku dofacza komplet wymaganych
dokumentéw okreslonych w § 10 ust. 1 Regulaminu.

4. Prezydium nowo powotanego Regionu z osobowoscig prawa:
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a) niezwtlocznie od daty Zebrania Zatozycielskiego Regionu przesyta poprzez Prezydium
Zarzadu Grupy Wojewodzkiej do Zarzadu Grupy Wojewodzkiej wniosek o
zatwierdzenie powstania Regionu. Do wniosku dotacza komplet wymaganych
dokumentéw okreslonych w § 10 ust. 1 Regulaminu;

b) po otrzymaniu uchwaty zatwierdzajacej jego powstanie niezwtocznie przesyta do
Prezydium Zarzadu Grupy Wojewddzkiej po dwa egzemplarze wymaganych prawem
dokumentdéw niezbednych do ztozenia wniosku rejestracyjnego do KRS,

c) wykaz dokumentéw, o ktéorych mowa w § 11 ust. 4 pkt b okresla Prezydium Zarzadu
Grupy Wojewoddzkie;j.

. Wniosek o wpis Regionu do KRS sktada Prezydium Grupy Wojewodzkiej. Region uzyskuje

wtasng osobowos¢ prawng z chwilg wpisania go do KRS.

. Grupa Wojewodzka i Region po uzyskaniu wpisu do KRS, w ciggu 21 dni, powinny ztozy¢

do Urzedu Skarbowego wtasciwego dla ich siedziby, formularz z danymi uzupetniajacymi

- NIP-8.

. Prezydium Zarzadu Grupy Wojewo6dzkiej kazdorazowo przesyta do Prezydium uchwate

zatwierdzajgca powstanie Regionu.

Rozdzial 3
NABYCIE CZLONKOSTWA

Tryb oraz warunki nabycia cztonkostwa zwyczajnego
§12

. Cztonkiem zwyczajnym IPA - Sekcja Polska moze zosta¢ osoba, ktéra spetnia wymogi
okreslone w § 10 ust. 2 Statutu.

2. Cztonek IPA - Sekcja Polska moze naleze¢ tylko do jednego Regionu.

3. Zmiana przynaleznoSci cztonka zwyczajnego do Regionu w ciggu danego roku

kalendarzowego jest dopuszczalna jednorazowo i nastepuje w dwoch przypadkach:

1) na pisemny wniosek zainteresowanego o przyjecie rozpatrzony w drodze uchwaty
Prezydium Regionu. Kopie uchwaty nalezy przesta¢ do Regionu, ktérego byt
poprzednio cztonkiem;

2) automatycznie z chwilg podpisania listy Cztonkéw Zatozycieli innego Regionu.

. Kopie dokumentéw o zmianie przynaleznosci w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3,
Prezydium Regionu przyjmujacego cztonka przesyta do Regionu, do ktérego poprzednio
nalezat.

. Osoba deklaruje swojg wole przystapienia do IPA - Sekcja Polska poprzez wypeinienie
deklaracji cztonkowskiej, ktorej wzor okresla Prezydium.

. Przedktadajac wypetniong deklaracje, osoba chcaca wstapi¢ do IPA - Sekcja Polska wptaca
sktadke cztonkowska i wpisowe, albo dotgcza dokument potwierdzajacy wniesienie
takowych optat.

. Deklaracje, po podpisaniu przez osobe funkcyjng Prezydium Regionu, przekazywane sg do
Referatu Legitymacji, za posrednictwem Prezydium Grupy Wojewddzkie;j.

. Prezydium Regionu moze w drodze uchwaty ograniczy¢ liczbe os6b upowaznionych do
podpisywania deklaracji, a takze okre$li¢ szczegélowy tryb postepowania przy ich
podpisywaniu.



U=y

N

§13

. W przypadku odmowy podpisania deklaracji przez osobe funkcyjng, Prezydium Regionu
podejmuje uchwate o odmowie przyjecia cztonka.

. W przypadku odmowy, odpis uchwaty wraz z przedtozong deklaracjg przekazywane sg
kandydatowi w ciggu 14 dni od daty podjecia uchwaty.

. 0d uchwaly przystuguje odwotanie, ktére w ciggu 14 dni od chwili doreczenia nalezy
przesta¢ do Prezydium Zarzadu Grupy Wojewodzkiej.

Zakres dokumentacji potrzebnej do rozpoznania sprawy, jak i sposob jej gromadzenia
okresla Prezydium Zarzadu Grupy WojewddzKkiej.

. Po zebraniu niezbednej dokumentacji odwotanie rozpatrywane jest na najblizszym
posiedzeniu Zarzadu Grupy Wojewodzkie;.

Zarzad Grupy Wojewddzkiej moze zmieni¢ decyzje Prezydium Regionu tylko wowczas, gdy
nie bylo przestanek do podjecia odmownej decyzji, albo brak bylo racjonalnych
argumentéw potwierdzajacych istnienie takich przestanek.

Pozytywna uchwata Zarzadu Grupy Wojewddzkiej oznacza wdrozenie procedury przyjecia
cztonka w Regionie.

§14

1. Dowodem cztonkostwa w IPA - Sekcja Polska jest wazna legitymacja IPA.

2. Wzér legitymacji obowigzujacy w IPA - Sekcja Polska jest zgodny z szablonem legitymacji

otrzymywanym od wtadz $wiatowych IPA (IEB).

Rewers legitymacji obowigzujacej w IPA - Sekcja Polska okre$la Prezydium.

. W przypadku wydania nowej legitymacji z powodu jej zagubienia lub zniszczenia, cztonek
wnosi optate za legitymacje.

Wymiana legitymacji z powodu zmiany danych jest bezptatna.

. Zabrania sie wydawania dokumentow z logo IPA w formie legitymacji lub identyfikatora

wzorem przypominajacych legitymacje, zawierajgcych dane osobowe. Dokumenty te s3
zastrzezone do decyzji Krajowego Zarzadu.

Osoba niebedaca cztonkiem zwyczajnym lub wyrézniona tytutem ,Zastuzony dla IPA -
Sekcja Polska” nie moze postugiwac sie dokumentami z logo IPA.

§15

. Cztonek, ktéry utracit cztonkostwo w wyniku skre$lenia moze ponownie je uzyska¢ na
warunkach okres$lonych w § 12, jesli podstawa skre$lenia byto dobrowolne wystapienie
cztonka z IPA - Sekcja Polska zgodnie z § 17 ust. 2 lub nieoptacenie sktadki cztonkowskiej
do 31 grudnia danego roku kalendarzowego.

. Cztonek, ktéry utracit cztonkostwo w wyniku wykluczenia moze ponownie je uzyska¢ na
ogo6lnych warunkach, po uptywie 10 lat od daty prawomocnej uchwaty o wykluczeniu.
Ponowne uzyskanie cztonkostwa bez zachowania powyzszego terminu jest z mocy Statutu
niewazne.

Tryb oraz warunki przyznawania cztonkostwa asocjacyjnego
§16

Osoba starajaca sie o przyznanie cztonkostwa asocjacyjnego, po uzyskaniu wstepnej
akceptacji Prezydium Regionu, do ktérego ma naleze¢, przedktada wypeiniona deklaracje.

Prezydium Regionu przesyta przedtozong deklaracje wraz z opinig do Prezydium Zarzadu
Grupy Wojewddzkie;j.
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. Prezydium Zarzadu Grupy Wojewoddzkiej przesyta otrzymane dokumenty wraz ze
sporzadzonym wnioskiem o przyznanie cztonkostwa asocjacyjnego i wtasng
rekomendacjg do Prezydium.

. Prezydium przyznajac cztonkostwo asocjacyjne powiadamia o tym fakcie Prezydium
wtasciwego Regionu IPA przesytajac zgromadzone dokumenty i odpis uchwaty.

. Dalszy tryb postepowania zwigzany z otrzymaniem cztonkostwa asocjacyjnego odbywa sie
na ogdélnych zasadach.

. Prezydium moze odmoéwic przyznania cztonkostwa asocjacyjnego tylko wtedy, gdy uzna,
ze podjecie takiej uchwaty bytoby sprzeczne z celami IPA - Sekcja Polska okreSlonymi
w § 8 Statutu.

. Jezeli decyzja o przyznaniu cztonkostwa asocjacyjnego bedzie negatywna, przystuguje od
niej odwotanie do Krajowego Zarzadu, ktérego uchwata w tej sprawie jest ostateczna.
W takiej sytuacji stosuje sie odpowiednio przepisy § 13 ust. 2 - 3, 6 - 7, przy czym
obowigzki Prezydium Zarzadu Grupy Wojewddzkiej realizuje Prezydium.

Rozdzial 4
UTRATA CZLONKOSTWA

Skreslenie, wykluczenie cztonka

§17

. W przypadku wystgpienia okolicznos$ci, o ktéorych mowa w § 11 ust. 1 Statutu, Prezydium
Regionu obowigzane jest niezwtocznie zaktualizowa¢ liste cztonkdéw.

. Dobrowolne wystapienie cztonka oznacza wyrazenie woli:
1) pisemne, podpisane przez cztonka, przestane do organu zarzadzajacego;

2) ustne, ztozone Przewodniczacemu macierzystego Regionu i udokumentowane
w protokole zebrania Prezydium.

Wszczecie procedury wykluczenia cztonka
§18

. Z inicjatywa wdrozenia postepowania o wykluczenie cztonka moze wystapi¢ do Zarzadu
Grupy Wojewddzkiej w formie:

1) pisemnej - co najmniej 10 cztonkéw IPA - Sekcji Polskiej;
2) uchwaty - Prezydium organu statutowego;
3) protokotu pokontrolnego - Komisja Rewizyjna.

. Wystepujac z inicjatywa o wykluczenie czlonka nalezy wskaza¢ podstawe prawng
i faktyczna, a takze okoliczno$ci uzasadniajgce ich istnienie.

. Dokument zawierajacy wniosek o wdrozenie postepowania o wykluczenie cztonka
sktadany jest do Prezydium Zarzadu Grupy Wojewddzkiej, gdzie jest wstepnie badany pod
katem zachowania wymogéw formalnych i merytorycznych. Wszystkie zgromadzone
materiaty potwierdzajace zasadno$¢ wniosku powinny zosta¢ dotagczone do dokumentu.

. Zarzad Grupy Wojewddzkiej wszczyna postepowanie o wykluczenie cztonka, jezeli
dokument spetnia wymogi formalne i merytoryczne. W przeciwnym razie odmawia
wszczecia postepowania o wykluczenie cztonka.

. W przypadku, gdy Zarzad Grupy Wojewddzkiej uzna, iz przeprowadzenie postepowania
o wykluczenie cztonka na szczeblu Grupy Wojewddzkiej moze by¢ nieobiektywne,
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utrudnione lub niemozliwe, a w szczegodlnosci, gdy wniosek dotyczy czlonka Zarzadu
Grupy Wojewddzkiej, podejmuje uchwate o przeprowadzenie procedury o wykluczenie
cztonka na szczeblu IPA - Sekcji Polskiej i przekazuje cato$¢ materiatéw do Prezydium.

6. Badanie wniosku przez Prezydium Zarzadu Grupy Wojewddzkiej, o ktérej mowa w ust. 3
i podjecie decyzji, o ktorej mowa w ust. 4, trwa tgcznie nie dtuzej niz 3 miesiace od daty
otrzymania wniosku. Uchwate o podjetej decyzji przesyta sie zainteresowanym stronom
w terminie 14 dni od chwili jej podjecia.

7. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 6, i nierozpatrzenia wniosku
badZz w przypadku odmowy wszczecia postepowania zgodnie z ust. 4 lub zgodnie z § 22
ust. 1, wnioskodawca ma prawo do ztozenia odwotania do Krajowego Zarzadu.

8. Wniosek ztozony w trybie ust. 5 lub ust. 7 rozpatrywany jest przez Krajowy Zarzad
w trybie § 231 § 25.

Procedura wykluczenia cztonka
§19

Podejmujagc uchwate o wszczeciu postepowania o wykluczenie cztonka, Zarzad Grupy
Wojewddzkiej powotuje komisje sktadajaca sie z co najmniej 3 osob. Celem komisji jest
ustalenie, czy istnieja podstawy do wystapienia do Krajowego Zarzadu z wnioskiem
o wykluczenie cztonka.

§ 20

1. O podjeciu czynnosSci dotyczacych wszczecia postepowania przewodniczacy komisji
informuje cztonka, wobec ktérego ztoZzono wniosek o wykluczenie, a takze Zarzad Grupy,
do ktorej cztonek nalezy.

2. Powiadomienie moze by¢ dostarczone w formie pisemnej i powinno zawiera¢ pouczenie
o prawach okreslonych w ust. 3 i 4. Jezeli czlonek, wobec ktorego wszczeto postepowanie
odmawia przyjecia powiadomienia, wywotuje to skutki jakby zostato ono doreczone.

3. Cztonkowi przystuguje prawo spotkania z komisjg celem ustosunkowania sie do
stawianych mu zarzutéw, ustnie lub pisemnie. Obowigzkiem komisji jest wyznaczenie
terminu i miejsca takiego spotkania. Jezeli cztonek nie moze sie stawi¢ w wyznaczonym
terminie i miejscu, swoje stanowisko moze wyrazi¢ na piSmie.

4. Jezeli cztonek uzna za konieczny osobisty kontakt z czlonkami komisji moze uzgodnic
termin i miejsce spotkania, odpowiadajace wszystkim zainteresowanym. Jezeli jednak
przeprowadzenie takiego spotkania potgczone bytoby z nadmiernymi trudno$ciami albo
okazalo sie niemozliwe w czasie trwania postepowania, mozna od niego odstgpic
i poprzesta¢ na rozwigzaniu opisanym w ust. 3 zdanie trzecie.

§21

1. W celu wyjasnienia okolicznoSci zwigzanych z wszczetym postepowaniem komisja
przeprowadza czynnos$ci z urzedu, albo na wniosek zainteresowanych stron,
w szczeg6lnosci:

1) zabezpiecza dokumenty, oryginaty albo uwierzytelnione kopie;
2) przeprowadza rozmowy z osobami;
3) dokonuje analizy dokumentow.

2. Po zakonczeniu czynnos$ci, trwajacych nie dtuzej niz 3 miesigce, komisja sporzadza
sprawozdanie zakonczone rekomendacjg, co do dalszego postepowania w przedmiotowej
sprawie i wraz z zebranymi materialami przesyta do Zarzadu, ktéry komisje powotat.
Rekomendacja nie jest wigzaca.
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§22

1. Jezeli Zarzad Grupy Wojewddzkiej uzna, ze zachodzi co najmniej jedna z przestanek
wskazanych w § 11 ust. 1 pkt 2 Statutu, podejmuje uchwate o sporzadzenie wniosku
o wykluczeniu cztonka.

2. Przed przystgpieniem do glosowania osoba, wobec ktorej wszczeto postepowanie
o wykluczenie, ma prawo ustnego przedstawienia swojego stanowiska. Obowigzkiem
prezydium Zarzadu Grupy Wojewoddzkiej jest poinformowanie zainteresowanego
o terminie i miejscu glosowania oraz mozliwosci osobistego zaprezentowania swojego
stanowiska.

3. Wniosek o wykluczenie cztonka wraz z uzasadnieniem sporzadza Prezydium Zarzadu
Grupy Wojewddzkiej. Uzasadnienie powinno zawierac:

1) podstawe formalng i faktyczna;
2) opis okolicznosci uzasadniajacych wykluczenie cztonka;

3) streszczenie ustalen poczynionych w trakcie postepowania prowadzonego przez
komisje Grupy Wojewddzkiej, tacznie ze wskazaniem rekomendacji.

4, Wniosek wraz z uchwala Zarzadu Grupy Wojewddzkiej i wszystkimi zebranymi
materiatami niezwtocznie przesytany jest do Prezydium.

Wykluczenie cztonka
§23

Prezydium  sprawdza, czy otrzymany wniosek spelnia wymogi formalne
i merytoryczne. Nastepnie wraz z witasnym sprawozdaniem i rekomendacjg, co do dalszego
postepowania w przedmiotowej sprawie, przesyta do Krajowego Zarzadu. Rekomendacja nie
jest wigzgca.

§ 24

1. W przypadku stwierdzenia, ze wniosek o wykluczenie cztonka jest oczywisScie bezzasadny,
Prezydium przesyta materialy do Krajowego Zarzadu wraz z wtasnym sprawozdaniem
i rekomendacjg o zwrot wniosku do Zarzadu Grupy Wojewodzkiej celem usuniecia brakow
albo odstapienia od jego wnoszenia.

2. Wniosek o wykluczenie cztonka jest oczywiScie bezzasadny, jezeli:
1) inicjatywa wdrozenia postepowania o wykluczenie cztonka zostata podjeta przez
nieuprawniony podmiot;
2) wniosek nie wskazuje okolicznosci potwierdzajgcych istnienie podstaw faktycznych do
wykluczenia cztonka;

3) okoliczno$ci wskazujgce na istnienie podstaw faktycznych do wykluczenia cztonka
wskazywane we wniosku nie pokrywaja sie z ustaleniami komisji powotanej przez
Zarzad Grupy Wojewodzkiej.

§ 25

1. W celu prowadzenia ewentualnego postepowania wyjasniajagcego lub odwotawczego,
Krajowy Zarzad powotuje Komisje Problemowa.

2. Jezeli na podstawie otrzymanych materiatéw Krajowy Zarzad nie bedzie w stanie podja¢
decyzji co do wykluczenia cztonka, moze przekaza¢ je Komisji Problemowej celem
uzupetnienia materialéw w drodze postepowania wyjasniajacego.

3. W trakcie prowadzonego przez Komisje postepowania wyjasniajgcego stosuje sie
odpowiednio § 21, a jezeli Komisja uzna to za niezbedne, takze § 20 ust. 3 i 4
z zastrzezeniem ust 4.
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Postepowanie wyjasniajace w trybie § 18 ust. 8 prowadzone jest przez Komisje zgodnie
z § 201 § 21 z zastrzezeniem, Ze sprawozdanie przedstawiane jest na najbliZszym zebraniu
Krajowego Zarzadu, o ile jest to okres nie krdtszy niz 3 miesigce.

§26

1. Uchwate o wykluczeniu cztonka podejmuje Krajowy Zarzad.

2. Przed glosowaniem stosuje sie odpowiednio przepis § 22 ust. 2.

3. Tres$¢ uchwaty przesytana jest do:

1) Prezydium Zarzadu Grupy Wojewo6dzkiej;
2) Prezydium Regionu;
3) zainteresowanej osoby.

Od uchwaty wykluczonemu cztonkowi przystuguje odwotanie do Kongresu Delegatow,
ktére w ciggu 30 dni od dnia otrzymania uchwaty przesyta sie do Prezydium. Po tym
terminie uchwata staje sie ostateczna.

. Do odwotania musi by¢ dotgczona legitymacja cztonkowska badZ pisemne wyjasnienie jej

braku. Brak legitymacji badZ wyjasnienia powoduje automatyczne odrzucenie odwotania.
Ztozenie odwotania nie wstrzymuje decyzji o wykluczeniu.
§ 27

. Po otrzymaniu odwotania Prezydium przekazuje catos¢ materiatéw Komisji Problemowej,

ktéra sprawdza je pod katem ustalenia, czy:

1) w momencie podejmowania uchwaty przez Krajowy Zarzad istniaty okolicznosci,
o ktérych mowa w § 24 ust. 2, lub

2) w trakcie prowadzonego postepowania popeiniono istotne btedy proceduralne
mogace miec¢ znaczacy wplyw na uchwale Krajowego Zarzadu.

. Po zakonczeniu postepowania Komisja sporzadza sprawozdanie wraz z wnioskami co do

poczynionych ustalen.

Rozdzial 5
REGULAMIN PRZYZNAWANIA WYROZNIEN I ODZNACZEN

§ 28

1. Za szczegolne zastugi dla IPA - Sekcja Polska zarowno cztonkowie IPA, badz osoby spoza

IPA - Sekcja Polska jak réwniez podmioty niebedace osobami fizycznymi, ktérych
dziatalno$¢ nie koliduje z celami statutowymi IPA - Sekcja Polska moga by¢ wyrozniane
poprzez:

1) nadanie tytutu honorowego ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska ”;
2) nadanie tytutu ,Cztowiek roku IPA - Sekcja Polska”;

3) nadanie medalu okoliczno$ciowego pod nazwa ,Za wyr6zniajaca sie dziatalnos$c
statutowg” (medal 3 stopniowy: bragzowy, srebrny i ztoty);

4) nadanie odznaczenia honorowego pod nazwa medal ,Zastuzony dla IPA - Sekcja
Polska”

5) nadanie odznaczenia honorowego pod nazwg ,Krzyz Zastugi IPA - Sekcja Polska”
(odznaczenie 3 stopniowe: bragzowy, srebrny i ztoty);
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2. Cztonkowie IPA - Sekcji Polskiej oraz osoby wyréznione tytutem honorowym ,Zastuzony
dla IPA - Sekcja Polska” - w celu docenienia ciggtosci przynaleznosci do IPA - Sekcja Polska
- moga zosta¢ wyré6znione odznaka okoliczno$ciowa oraz stosownym certyfikatem.

a) odznake przyznaje sie po kazdych 10 latach przynaleznosci do IPA - Sekcja Polska (tzw.
odznaka 10, 20, 30, 40, itd. lecia),

b) wniosek o wyrdznienie odznaka okoliczno$ciowa, w formie pisma lub e-maila
sporzadza Prezes Grupy Wojewodzkiej lub upowazniona przez niego osoba i przesyta
celem realizacji do osoby wyznaczonej przez Prezydium do realizacji tego zadania,

c) koszt wytworzenia odznaki i certyfikatu ponosza solidarnie (po 50%) IPA - Sekcja
Polska oraz Grupa Wojewddzka sktadajgca wniosek o to wyrdéznienie.

3. Wzory pamigtkowych odznak, dyplomdw, legitymacji, statuetek i medali, o ktérych mowa
w ust. 11i 2, zatwierdza uchwatg Krajowy Zarzad na wniosek Prezydium.

4. Inne formy wyro6znien moga by¢ wprowadzone na mocy uchwaly wtasciwego organu
witadzy lub organu zarzadzajacego, o ktorym mowa w § 16a ust. 2 Statutu. W uchwale
nalezy okresli¢ cel, warunki i forme wyrdznienia oraz wzoér legitymacji. Kopie takiej
uchwaty nalezy przesta¢ do Prezydium.

Nadawanie tytulu honorowego ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska”

§29

Tytut ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska” nadaje Krajowy Zarzad, na wniosek Prezydium lub
Zarzadu Grupy Wojewodzkiej.

§ 30

1. Zarzady Grup Wojewodzkich sktadajg wnioski wraz z uchwala o nadanie tytutu ,Zastuzony
dla IPA - Sekcja Polska” do Prezydium - najpdZzniej 14 dni przed rozpoczeciem
posiedzenia Krajowego Zarzadu. Wnioski ztozone po terminie beda rozpatrywane na
nastepnym posiedzeniu Krajowego Zarzadu.

2. Prezydium ocenia wnioski pod wzgledem formalnym i w razie koniecznoSci zwraca sie
o ich wuzupethienie. Cztonek Prezydium odpowiedzialny za Referat Legitymacji
przedstawia zweryfikowane wnioski Krajowemu Zarzadowi.

3. Wz6r wniosku wraz z wykazem zatgcznikéw uchwala Krajowy Zarzad.
§31

1. Osoba, ktérej przyznano tytut ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska” moze by¢ go pozbawiona
na uzasadniony wniosek organu, ktory zgtosit jej kandydature w przypadkach gdy:

1) popehita przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego;
2) jej zachowanie godzi w dobre imie IPA - Sekcja Polska .
2. Ostateczng uchwate w sprawie podejmuje Krajowy Zarzad.
3. Osoba pozbawiona tytutu zobowigzana jest do zwrotu legitymacji.
§32

1. Dla upamietnienia nadania tytutu honorowego ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska” osoba
wyrozniona otrzymuje identyfikator potwierdzajacy nadanie tytutu. Tytut ,Zastuzony dla
IPA - Sekcja Polska” osoba otrzymuje na 3 lata od daty podjecia uchwaty. Waznos¢
identyfikatora moze zostac¢ przedtuzona na kolejne trzyletnie okresy.

2. Koszt wytworzenia identyfikatora pokrywaja Grupy Wojewddzkie sktadajgce wnioski.
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§33

Tytut honorowy ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska” winien by¢ wreczony osobie wyréznianej
na uroczystym zebraniu.

Nadawanie tytutu ,,Czlowiek roku IPA - Sekcja Polska”
§ 34

1. Tytut ,Cztowiek roku IPA - Sekcja Polska” moze by¢ przyznany przedstawicielom Zycia
spoteczno-politycznego i gospodarczego z kraju i zagranicy za szczeg6lne dokonania na
rzecz rozwoju IPA - Sekcja Polska, jak réwniez osobom wyrdzniajagcym sie postawg
obywatelskg w zakresie dziatan na rzecz bezpieczenstwa obywateli.

1. Uroczyste wreczenie dyplomu i pamigtkowej statuetki winno odby¢ sie na Kongresie
Delegatow IPA - Sekcji Polskiej, a w okresie pomiedzy kongresami na Krajowym Zarzadzie.
2. Osoba wyré6zniona zapraszana jest na koszt IPA - Sekcji Polskiej.
§ 35
1. Wnioski o nadanie tytutu w danym roku przygotowuje Prezydium z wtasnej inicjatywy lub

na wniosek Zarzadu Grupy Wojewddzkiej - najpdzniej na ostatnim posiedzeniu Prezydium
przed ostatnim zebraniem Krajowego Zarzagdu w danym roku.

2. Zarzad Grupy Wojewddzkiej sktada wniosek o nadanie tytutu ,Cztowiek roku IPA - Sekcja
Polska” najpéZniej na posiedzeniu Prezydium, o ktérym mowa w ust. 1.
3. Prezydium ocenia wnioski pod wzgledem formalnym i w razie koniecznoS$ci zwraca sie

o ich uzupetnienie. Cztonek Prezydium przedstawia zweryfikowane wnioski Krajowemu
Zarzadowi.

4. Wzdor wniosku wraz z wykazem zatgcznikow uchwala Krajowy Zarzad.
§ 35a
Wzdér wniosku o nadanie tytutu ,Cztowiek roku IPA - Sekcja Polska”:

Pieczatka organizacji miejsce i data
WNIOSEK

o nadanie tytutu pod nazwa
»Czlowiek roku IPA - Sekcja Polska”

1. Nazwisko i imie lub nazwa firmy

2. PESEL lub NIP firmy:

3. Adres zamieszkania:

4. Nazwa i adres miejsca pracy:

5. Szczegbétowe uzasadnienie wniosku
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Data podpis wnioskodawcy

§35b

Wzér OsSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w procedurze nadania tytutu , Cztowiek roku IPA - Sekcja Polska”:

W zwigzku z wdrozeniem procedury nadania tytutu,Cztowiek roku IPA - Sekcja Polska”: ja
nizej podpisany/a wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych okreslonych we wniosku, ktérego wzér okreslony
jest przez wtadze IPA - Sekcja Polska .

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorami zebranych danych osobowych s3a:

1) Grupa Wojewddzka sktadajgca wniosek;

2) IPA - Sekcja Polska z siedzibg w Poznaniu przy ul Kochanowskiego 2a.

2. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celach wewnetrznych IPA -
Sekcji Polskie;j.

3. Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu
realizacji projektow, w ktorych bede bra¢ udziat oraz wytwarzania legitymacji.

4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci nadania i posiadania honorowego
odznaczenia.

5. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

6. Wyrazam zgode na informowanie mnie, na wskazany przeze mnie w deklaracji
cztonkowskiej, adres do korespondencji, adres mailowy i telefon o sprawach IPA -
Sekcja Polska.

7. Wypetniony wniosek nie podlega zwrotowi.

Data wlasnoreczny czytelny podpis

Nadawanie odznaczenia honorowego - Medal ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska”
§ 36

1. Medal nadawany jest czlonkom IPA - Sekcji Polskiej, osobom fizycznym spoza IPA - Sekcji
Polskiej, instytucjom, organizacjom spotecznym i zawodowym, osobom prawnym oraz
jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowos$ci prawne;.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach medal moze by¢ nadawany rdéwniez jako
wyrdznienie posmiertne.
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§ 37
2. Medal , Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska” nadawany jest za:
1) inicjatywe i zaangazowanie w prace w organach statutowych organizacji;
2) propagowanie osiggnie¢ organizacji w kraju i za granica;
3) umiejetne taczenie tradycji z nowoczesnoscia w prowadzonej dziatalnosci.

3. Odznaczenie moze by¢ nadane osobom, bedgcym minimum 10 lat cztonkami organizacji,
wybitnym przedstawicielom Zycia spoteczno-politycznego i gospodarczego z kraju
i zagranicy za szczeg6lne dokonania na rzecz rozwoju IPA - Sekcji Polskiej.

§ 38

1. Medal przyznaje Krajowy Zarzad na wniosek Prezydium Grupy Wojewodzkiej, lub
Prezydium, ktérego wzor okresla § 50, powziety w drodze uchwaty, po uprzednim
zaopiniowaniu przez trzyosobowg Kapitute wybierang przez Krajowy Zarzad, na
pierwszym posiedzeniu w kadencji.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w procedurze nadania honorowego odznaczenia ,Zastuzony dla IPA - Sekcja
Polska” wedtug wzoru okre$lonego w § 51.

§ 39

1. Wniosek kierowany jest do Przewodniczacego Kapituty i winien zasta¢ sporzadzony na
formularzu wedtug ustalonego wzoru po uprzednim podjeciu uchwaty przez Zarzad Grupy
Wojewddzkiej lub Prezydium w terminie do dnia 28 lutego biezacego roku.

2. Termin okreSlony w ust. 1 nie dotyczy wniosku o po$miertne nadanie medalu.
3. Wniosek zawiera:

1) doktadne dane osoby, ktérej wniosek dotyczy (w tym petnione funkcje);

2) nr legitymacji oraz date wstapienia do IPA - Sekcja Polska;

3) szczegotowe uzasadnienie.
§ 40

W sktad Kapituty wchodzi Wiceprezydent IPA - Sekcja Polska, ktory jest jej Przewodniczacym,
oraz dwoch cztonkéw Krajowego Zarzadu wybranych na czas trwania kadencji.

§ 41

Przy przyznawaniu odznaczenia bierze sie pod uwage staz, aktywnos$¢ i efekty dziatalnosci
w IPA - Sekcji Polskiej lub na jego rzecz, oraz postawy moralnej osoby, ktdrej dotyczy
wniosek.

§ 42

=

Wzér medalu i legitymacji okresla § 52.
Odznaczony uprawniony jest do noszenia baretki. Baretka jest w kolorze wstazki.

§ 43

1.  Wreczanie odznaczen powinno mie¢ charakter uroczysty. Odznaczenie wrecza
Prezydent IPA - Sekcja Polska lub jeden z Wiceprezydentéw.

2.  Jezeli osoba odznaczona zmarta przed wreczeniem jej medalu, dorecza sie go najblizszej
rodzinie osoby zmarte;.

3. W przypadku nadania medalu poSmiertnie, stosuje sie ceremoniat dekoracji ustalany
kazdorazowo, odpowiednio do okolicznosci. Rodzinie zmartego przekazuje sie medal
i dokumenty stwierdzajace nadania odznaczenia.

N

16



4. Ilo$¢ nadanych w danym roku kalendarzowym odznaczen nie moze przekroczyc¢:
1) 15 szt. dla cztonkéw IPA;
2) 5 szt dlainnych oséb.
5. W szczeg6lnie wuzasadnionych przypadkach Prezydium moze zwiekszy¢ ilos¢
przyznawanych medali.

§ 44

Nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w § 36-43 sprawuje w imieniu Prezydenta IPA
- Sekcja Polska - Przewodniczacy Kapituty.

§ 45

1. Rejestr przyznanych odznaczen prowadzony jest w wersji papierowej i elektronicznej
przez Sekretarza Kapituty i powinien zawierac :
1) nazwisko i imie;
2) date przyznania;
3) przynaleznos¢ do grupy wojewddzkiej;
4) numer legitymacji.
2. Wnioski o odznaczenia muszg by¢ archiwizowane zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do
Regulaminu dziatania.

§ 46

W przypadku zagubienia, lub zniszczenia odznaczenia, na prosbe osoby odznaczonej mozna
ponownie wydac odznaczenie za zwrotem kosztow. Fakt ten odnotowuje sie w rejestrze.

§47

1. Krajowy Zarzad na wniosek Przewodniczacego Kapituty lub Prezydium GW moze
w uzasadnionych przypadkach podjac decyzje o odebraniu odznaczenia, tj. gdy:
1) nadanie odznaczenia nastgpito w wyniku wprowadzenia w btad;
2) odznaczony dopuscit sie czynu, wskutek ktorego stat sie niegodnym odznaczenia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Przewodniczacy Kapituty wzywa do zwrotu
odznaczenia i legitymacji wpisujac przy tym stosowng adnotacje w rejestr odznaczonych.

§48
Whnioskodawca pokrywa koszty odznaczenia.
§ 49

1. Administratorami danych osobowych zbioré6w kandydatéw do medalu sa:
1) IPA - Sekcja Polska;
2) Grupa Wojewodzka sktadajgca wniosek
2. Prezydium Zarzadu Grupy Wojewddzkiej sktadajgcej wniosek oraz osobie, ktorej dane
dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich poprawiania.
§50

Wzér wniosku o nadanie honorowego odznaczenia pod nazwa , Zastuzony dla IPA - Sekcja
Polska”:
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Pieczatka organizacji miejsce i data
WNIOSEK

o nadanie honorowego odznaczenia pod nazwa
»Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska”

. Nazwisko i imie:

6

7. Imie ojca:
8. PESEL:
9

Ostatnie miejsce pracy:

10. Staz przynalezno$ci do IPA oraz nr legitymacji:

11. Funkcje pelnione w organizacji:

12. Szczegbétowe uzasadnienie wniosku

* niepotrzebne skredli¢

Data podpis wnioskodawcy
§51

Wzér Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w procedurze nadania honorowego odznaczenia ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska”:
W zwiagzku z wdrozeniem procedury nadania honorowego odznaczenia ,Zastuzony dla IPA
- Sekcja Polska” ja nizej podpisany/a
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych okreslonych we wniosku,
ktérego wzor okreslony jest przez wtadze IPA - Sekcja Polska .
Oswiadczam, iZ przyjmuje do wiadomosci, ze:
8. Administratorami zebranych danych osobowych sa:

1)  Grupa Wojewodzka sktadajgca wniosek;

2) IPA - Sekcja Polska z siedzibg w Poznaniu przy ul Kochanowskiego 2a.

9. Moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celach wewnetrznych IPA -
Sekcji Polskiej.

10. Moje dane osobowe moga zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu
realizacji projektow, w ktorych bede bra¢ udziat oraz wytwarzania legitymacji.

11. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci nadania i posiadania honorowego
odznaczenia.

12. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

18




13. Wyrazam zgode na informowanie mnie, na wskazany przeze mnie w deklaracji
cztonkowskiej, adres do korespondencji, adres mailowy i telefon o sprawach IPA -
Sekcji Polskie;j.

14. Wypetiony wniosek nie podlega zwrotowi.

Data wiasnoreczny czytelny podpis

§52

Odznaczenie stanowi medal w ksztalcie oSmioramiennej gwiazdy zbudowanej z promieni,
ztoconej. Na awersie znajduje sie otoczenie wienca z lisci laurowych, emaliowany znak IPA
w oryginale. Na rewersie znajduje sie otoczenie wienica z liSci laurowych plakietka
z napisem ,Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska” oraz wstgzka w kolorze btekitnym z biato
czerwonym paskiem po Srodku. Medal umieszczony jest w etui, na ktérym wydrukowane
jest logo IPA.

Wraz z medalem wreczana jest legitymacja z imieniem i nazwiskiem odznaczonego,
pieczecig IPA, pieczecig i podpisem Prezydenta IPA - Sekcja Polska oraz datg nadania

i numerem odznaczenia.
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International Police Association Zg_odnie zuchwalanr.......... ERRISIEeS
Migdzynarodowe Stowarzyszenie Policji Krajowego Zarzadu IPA - Sekcja Polska

Sekcja Polska zdnia........ e
w sprawie nadania Medalu

»Zastuzony dla IPA - Sekcja Polska”

Pan/Pani
Leg itymacj a (imi¢ i nazwisko)
Nr PL wyrézniony/a zostal/a Medalem

»ZASELUZONY DLA IPA - SEKCJA POLSKA”

Prezydent
IPA Sekcja Polska

Data

Pieczg¢ okragla

Nadanie medalu okolicznosciowego ,Za wyrdzniajaca sie dziatalnos¢ statutowg”
(medal 3 stopniowy: brazowy, srebrny i zloty);

§53
Medal okoliczno$ciowy nadawany jest cztonkom. IPA - Sekcja Polska.
§ 54

1. Medal okolicznosciowy, Za wyro6zniajaca sie dziatalno$¢ statutowy” nadawany jest za
wyrozniajaca sie dziatalnos¢:
1) sportowa,
2) kulturalna,
3) charytatywna,
4) inng dziatalno$¢ propagujaca cele statutowe IPA - Sekcji Polskiej.
2. Medal jest trzystopniowy:
a) IlII stopnia (Bragzowy) - moze by¢ nadany osobom, bedgcym minimum 3 lata cztonkami
IPA - Sekcja Polska,
b) II stopnia (Srebrny) - moze by¢ nadany osobom, bedagcym minimum 5 lat cztonkami
IPA - Sekcja Polska;
c) Istopnia (Ztoty) - moze by¢ nadany osobom, bedagcym minimum 10 lat cztonkami IPA -
Sekcja Polska;

§ 55

1. Medal przyznaje Krajowy Zarzad na wniosek Prezydium Zarzadu Grupy Wojewodzkiej
lub Prezydium, ktérego wzor okresla § 59, powziety w drodze uchwaty, po uprzednim
zaopiniowaniu przez trzyosobowa kapitute wybierang przez Krajowy Zarzad, na
pierwszym posiedzeniu kadencji.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w procedurze nadania medalu okoliczno$ciowego ,Za wyrozniajaca sie
dzialalnos¢ statutowa” wedtug wzoru okreslonego w § 60.
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§ 56

1. Wniosek kierowany jest do Przewodniczgcego Kapituty i winien zasta¢ sporzadzony na
formularzu wedtug ustalonego wzoru po uprzednim podjeciu uchwaty przez Zarzad Grupy
Wojewddzkiej lub Prezydium w terminie do 28 lutego i do 31 sierpnia biezacego roku.

2. Wniosek zawiera:

1) doktadne dane osoby, ktérej wniosek dotyczy (w tym peinione funkcje);
2) nr legitymacji oraz date wstapienia do IPA - Sekcja Polska;
3) szczegbétowe uzasadnienie.
3. Wz6r medalu i legitymacji okres$la § 61.
4. Odznaczony uprawniony jest do noszenia baretki. Baretka jest w kolorze wstazki.

§ 57

1. Wreczanie medalu powinno mie¢ charakter uroczysty.
2. Medal wrecza przedstawiciel Prezydium lub Prezes Grupy Wojewo6dzkiej sktadajacej
wniosek.

§ 58

1. Nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w § 53-57 sprawuje w imieniu Prezydenta
IPA - Sekcja Polska - Przewodniczacy Kapituty.

2. Przepisy wymienione w § 45-49 dotyczg rowniez medalu ,Za wyrdzniajaca sie dziatalnos$¢
statutowg”.

§ 59

Wzér wniosku o nadanie medalu okoliczno$ciowego ,Za wyro6zniajacg sie dziatalnosc¢
statutowg”

Pieczatka organizacji miejsce i data

WNIOSEK
o nadanie medalu okoliczno$ciowego

»Za wyrodzniajaca sie dzialalnos$¢ statutowy”
(BRAZOWY, SREBRNY, ZLOTY)*

13. Nazwisko i imie:

14. Imieg ojca:
15. PESEL:

16. Ostatnie miejsce pracy:

17. Staz przynaleznoSci do IPA oraz nr legitymacji:

18. Funkcje pelnione w organizaciji:

19. Szczegbtowe uzasadnienie wniosku
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* niepotrzebne skredli¢

Data Podpis wnioskodawcy

§ 60

Wzér Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w procedurze nadania medalu okoliczno$ciowego ,Za wyro6zniajaca sie dziatalno$¢ statutowg”
W zwigzku z wdrozeniem procedury nadania medalu okoliczno$ciowego ,Za wyré6zniajaca
sie dziatalno$¢ statutowa” ja nizej podpisany/a
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych okreslonych we wniosku,
ktérego wzor okreslony jest przez wtadze IPA - Sekcja Polska.

Oswiadczam, iZ przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorami tak zebranych danych osobowych sa:

1) Grupa Wojewoddzka IPA sktadajgca wniosek;

2) IPA - Sekcja Polska z siedzibg w Poznaniu przy ul Kochanowskiego 2a.

2. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wyltacznie w celach wewnetrznych IPA -
Sekcji Polskie;j.

3. Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu
realizacji projektow, w ktorych bede bra¢ udziat oraz wytwarzania legitymacji.

4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest
réwnoznaczna
z brakiem mozliwoSci nadania i posiadania honorowego odznaczenia.

5. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

6. Wyrazam zgode na informowanie mnie, na wskazany przeze mnie w deklaracji
cztonkowskiej, adres do korespondencji, adres mailowy i telefon o sprawach IPA -
Sekcji Polskiej.

7. Wypetniony wniosek nie podlega zwrotowi.

Data wiasnoreczny czytelny podpis

§61

Odznaczenie stanowi medal w ksztatcie kota. Na awersie znajduje sie znak IPA w oryginale
oraz - na obwodzie - napis ,Miedzynarodowe Stowarzyszenie Policji IPA - Sekcja Polska”.
Na rewersie znajduja sie logotypy: Policji i Strazy Granicznej oraz flaga RP. Na obwodzie -
napis "Za wyrézniajaca sie dzialalnos¢ statutowa” oraz wstazka z paskéw w kolorze:
z6ttym, niebieskim, bialym i czerwonym. Po $rodku wstazki metalizowana ni¢ w kolorze
ztotym/srebrnym/bragzowym - w zaleznos$ci od stopnia medalu. Medal umieszczony jest
w etui, na ktérym jest wydrukowane logo IPA. Wraz z medalem wreczana jest legitymacja
z imieniem i nazwiskiem odznaczonego, pieczecig IPA, pieczecig i podpisem Prezydenta
IPA - Sekcja Polska oraz datg nadania i numerem odznaczenia.
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International Police Association Zg_odnie zuchwatanr .......... SETTERRE
Miedzynarodowe Stowarzyszenie Policji Krajowego Zarzadu IPA - Sekcja Polska

Sekcja Polska zdnia........ s
w sprawie nadania Medalu

»Za wyrdzniajaca si¢ dzialalnos¢ statutowa”

Pan/Pani
LEGITYMACJA e
Nr PL wyrdzniony/a zostal/a Medalem

ZYOTYM / SREBRNYM / BRAZOWYM

»ZA WYROZNIAJACA SIE DZIALALNOSC
STATUTOWA”

Prezydent
IPA Sekcja Polska
Data

Pieczgc okragla

Nadanie odznaczenia honorowego pod nazwg ,Krzyz Zastugi IPA - Sekcja Polska”

(odznaczenie 3 stopniowe: brazowy, srebrny i zloty);

§62

1. Krzyz Zastugi nadawany jest cztonkom IPA - Sekcja Polska, osobom fizycznym spoza IPA -
Sekcja Polska, instytucjom, organizacjom spotecznym i zawodowym, osobom prawnym
oraz jednostkom organizacyjnym nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Krzyz Zastugi moze by¢ nadawany rowniez
jako wyrdznienie poSmiertne.

1.

1.

§ 63

,Krzyz Zastugi IPA - Sekcja Polska” nadawany jest za:

1) inicjatywe i zaangazowanie w prace w organach statutowych organizacji;
2) propagowanie osiggniec IPA - Sekcja Polska w kraju i za granicg;
3) umiejetne 1aczenie tradycji z nowoczesnoscig w prowadzonej dziatalnosci.

Krzyz Zastugi jest trzystopniowy:
d) III stopnia (Brazowy) - moze by¢ nadany osobom, bedgcym minimum 10 lat cztonkami

organizacji lub  wybitnym przedstawicielom Zycia spoteczno-politycznego
i gospodarczego z kraju i zagranicy za szczeg6lne dokonania na rzecz rozwoju IPA -
Sekcja Polska,
Il stopnia (Srebrny) - moze by¢ nadany osobom, bedacym minimum 15 lat cztonkami
organizacji lub wybitnym przedstawicielom Zycia spoteczno-politycznego
i gospodarczego z kraju i zagranicy za szczeg6lne dokonania na rzecz rozwoju IPA -
Sekcja Polska,
[ stopnia (Ztoty) - moze by¢ nadany osobom, bedagcym minimum 20 lat cztonkami
organizacji lub  wybitnym przedstawicielom Zycia spoteczno-politycznego
i gospodarczego z kraju i zagranicy za szczegolne dokonania na rzecz rozwoju IPA -
Sekcja Polska,
§ 64

Krzyz Zastugi przyznaje Krajowy Zarzad na wniosek Prezydium Grupy Wojewddzkiej lub
Prezydium, ktérego wzoér okresla § 68, powziety w drodze uchwaty, po uprzednim
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u

zaopiniowaniu przez trzyosobowa kapitute wybierang przez Krajowy Zarzad,
na pierwszym posiedzeniu kadencji.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w procedurze nadania odznaczenia honorowego ,Krzyz Zastugi IPA - Sekcja
Polska” wedtug wzoru okreslonego w § 69.
§ 65
Whiosek kierowany jest do Przewodniczacego Kapituly i winien zasta¢ sporzadzony na
formularzu wedtug ustalonego wzoru po uprzednim podjeciu uchwaty przez Zarzad Grupy
Wojewddzkiej lub Prezydium w terminie do 28 lutego i do 31 sierpnia biezacego roku.
Termin okreslony w § 34 ust. 1 nie dotyczy wniosku o po$miertne nadanie Krzyza Zastugi.
Whiosek zawiera:
1) doktadne dane osoby, ktérej wniosek dotyczy (w tym peinione funkcje);
2) nr legitymacji oraz date wstgpienia do IPA - Sekcja Polska;
3) szczegotowe uzasadnienie.
Wz6r odznaczenia i legitymacji okresla § 70.
Odznaczony uprawniony jest do noszenia baretki. Baretka jest w kolorze wstazki.
§ 66

Wreczanie Krzyza Zastugi powinno mie¢ charakter uroczysty.
Krzyz Zastugi wrecza Prezydent IPA - Sekcja Polska, jeden z Wiceprezydentéw lub Prezes
Grupy Wojewddzkiej sktadajgcej wniosek.
Jezeli osoba odznaczona zmarta przed wreczeniem jej medalu, dorecza sie go najblizszej
rodzinie osoby zmarte;j.
W przypadku nadania medalu poSmiertnie, stosuje sie ceremonial dekoracji ustalany
kazdorazowo, odpowiednio do okolicznos$ci. Rodzinie zmartego przekazuje sie medal
i dokumenty stwierdzajgce nadania odznaczenia.
Laczna liczba nadanych w danym roku kalendarzowym odznaczen (trzech stopni): medal
»Za wyrézniajaca sie dzialalno$¢ statutowa” oraz ,Krzyz Zastugi IPA - Sekcja
Polska”, przypadajacych na poszczegdlne Grupy Wojewddzkie nie moze przekraczac
2% liczby cztonkéw danej Grupy, wedtug stanu osobowego na dzien 31 grudnia
ubiegtego roku kalendarzowego.
Przewodniczacy Kapituly do 31 stycznia przekazuje kazdej Grupie Wojewoddzkiej
maksymalng liczbe odznaczen przypadajacych danej Grupie w biezgcym roku
kalendarzowym.
W szczegb6lnie wuzasadnionych przypadkach Prezydium moze zwiekszy¢ liczbe
przyznawanych medali wymienionych w ust. 5.

§ 67

Nadzdr nad przestrzeganiem zasad zawartych w § 62-66 sprawuje w imieniu Prezydenta
IPA - Sekcja Polska - Przewodniczacy Kapituty.

Przepisy wymienione w § 45-49 dotycza rowniez odznaczenia honorowego ,Krzyz Zastugi
- IPA Sekcja Polska”.

§ 68

Wz6r wniosku o nadanie odznaczenia honorowego ,Krzyz Zastugi IPA - Sekcja Polska”.
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Pieczatka organizacji miejsce i data
WNIOSEK

o nadanie odznaczenia honorowego
»Krzyz Zastugi IPA - Sekcja Polska”
(BRAZOWY, SREBRNY, ZLOTY)*

Nazwisko i imie:

Imie ojca:
PESEL:
Ostatnie miejsce pracy:
Staz przynalezno$ci do IPA oraz nr legitymacji:

SR S o

Funkcje pelnione w organizacji:

7. Szczegbtowe uzasadnienie wniosku

* niepotrzebne skresli¢

Data podpis wnioskodawcy
§ 69

Wzér Os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w procedurze nadania odznaczenia honorowego ,Krzyz Zastugi IPA - Sekcja Polska”

W zwigzku z wdrozeniem procedury nadania odznaczenia honorowego ,Krzyz Zastugi IPA
- Sekcja Polska” ja nizej podpisany/a
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych okreslonych we wniosku,
ktérego wzor okreslony jest przez wtadze IPA - Sekcja Polska . O§wiadczam, iZ przyjmuje do
wiadomosci, ze:

1. Administratorami tak zebranych danych osobowych sa:
1) Grupa Wojewddzka IPA sktadajgca wniosek;
2) IPA - Sekcja Polska z siedzibg w Poznaniu przy ul Kochanowskiego 2a.

2. Moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celach wewnetrznych IPA -
Sekcja Polska

3. Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu
realizacji projektow, w ktorych bede bra¢ udziat oraz wytwarzania legitymacji.

4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest
réwnoznaczna
z brakiem mozliwo$ci nadania i posiadania honorowego odznaczenia.

5. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.
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. Wyrazam zgode na informowanie mnie, na wskazany przeze mnie w deklaracji
cztonkowskiej, adres do korespondencji, adres mailowy i telefon o sprawach IPA -
Sekcja Polska.

. Wypetniony wniosek nie podlega zwrotowi.

Data wiasnoreczny czytelny podpis

§70

Odznaczenie stanowi medal w ksztatcie Krzyza. Na awersie znajduje sie w otoczeniu
wienca wzorowanego na logotypie Policji emaliowany, wypukly znak IPA w oryginale.
Dookota znaku IPA napis "Krzyz Zastugi IPA - Sekcja Polska” oraz wstazka z paskow
w kolorze: biatym, niebieskim i czerwonym. Po S$rodku wstazki metalizowana ni¢
w kolorze ztotym/srebrnym/brazowym - w zaleznosci od stopnia medalu. Odznaczenie
umieszczone jest w etui, na ktérym jest wydrukowane logo IPA. Wraz z odznaczeniem
wreczana jest legitymacja z imieniem i nazwiskiem odznaczonego, pieczecia IPA, pieczecia
i podpisem Prezydenta IPA - Sekcja Polska oraz datg nadania i numerem odznaczenia.
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International Police Zg_odnie zuchwalgnr.......... SRRTEPRS
Association Krajowego Zarzadu IPA - Sekcja Polska
. . zdnia...............
Mied d St . .
ledzynaro (;,‘zficjiowarzyszeme w sprawie nadania Medalu
Sekcja Polska »Krzyi Zaslugi IPA - Sekcja Polska”
Pan/Pani
................. e
Odznaczony/a zostal/a
LEGITYMACJA
ZEOTYM / SREBRNYM / BRAZOWYM
, KRZYZEM ZASLUGI IPA - SEKCJA
Nr PL— POLSKA”
Prezydent
IPA Sekcja
Data Polska
Pieczg¢ okragta
Rozdzial 6
REFERAT LEGITYMAC]I

Zasady pracy Referatu Legitymacji
§71

Do obowigzkow kierujgcego Referatem Legitymacji nalezy w szczego6lnoSci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

realizowanie biezacych zadan Referatu Legitymacji;
przygotowywanie projektu i wykonywanie budzetu Referatu Legitymacji;
gospodarowanie mieniem powierzonym na potrzeby Referatu Legitymacji;

wnioskowanie poprzez nadzorujgcego cztonka Prezydium do
o zatrudnienie lub zwolnienie pracownika Referatu Legitymacji;

zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem wytwarzania
cztonkowskich, w tym:

a) wydawania legitymacji cztonkowskich,

Prezydium

legitymacji

b) wydawania innych legitymacji, zgodnych z przepisami IPA - Sekcja Polska;

prowadzenia archiwéw tradycyjnych deklaracji;

prowadzenia elektronicznej bazy danych wydawanych legitymacji cztonkowskich;

8) przestrzegania obowiazujacych przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych.

§72

1. Po wplynieciu deklaracji cztonkowskiej (spetniajacej wymogi formalne) do Referatu
Legitymacji, dane osobowe zostajg wprowadzone do Bazy Cztonkéw IPA - Sekcji Polskiej
oraz zostaje nadany numer cztonkowski IPA - Sekcji Polskiej.

2. W przypadku, gdy na podstawie § 11 ust. 1 pkt 1 lit. a oraz b Statutu, nastgpita utrata
cztonkostwa w IPA - Sekcja Polska, a osoba taka chce ponownie zosta¢ cztonkiem IPA
Sekcji Polskiej, jest ona zobowigzana do ztozenia deklaracji cztonkowskiej. Referat
Legitymacji nadaje takiej osobie nowy numer cztonkowski zgodny z Baza Cztonkéw IPA -
Sekcji Polskiej.
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3. Po wytworzeniu zadanego dokumentu, kierujagcy Referatem Legitymacji poprzez
Prezydium Grupy Wojewddzkiej odsyta go do wtasciwego Regionu.

§73

1. Referat Legitymacji prowadzi baze elektroniczng cztonkéw IPA - Sekcja Polska
na podstawie:

1) deklaracji archiwalnych;
2) wptywajacych nowych deklaraciji.

2. Dane osobowe zawarte w bazie elektronicznej oraz deklaracje cztonkéw muszg by¢
przechowywane z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych i moga
by¢ przetwarzane jedynie w ramach zadan Referatu Legitymaciji.

Zasady funkcjonowania serwisu internetowego www.ipapolska.pl
i innych mediéw spotecznosciowych

§ 74

Dla celé6w promocji IPA - Sekcja Polska oraz usprawnienia przeptywu informacji, w ramach
IPA - Sekcja Polska moze by¢ utworzony serwis internetowy zwany www.ipapolska.pl oraz
wykorzystywane inne media spoteczno$ciowe.

§75
1. Serwisem www.ipapolska.pl i innymi mediami spoteczno$ciowymi kieruje administrator.

2. W przypadku czasowej niemozno$ci kierowania serwisami przez administratora, jego
obowigzki wypetnia Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska lub inna osoba wyznaczona
przez Prezydium.

§76
Do zadan administratora serwiséw w szczeg6lnoSci nalezy:

1) biezace administrowanie serwisem internetowym www.ipapolska.pl i innymi mediami
spoteczno$ciowymi;

2) koordynowanie spraw technicznych z dostawcami ustug elektronicznych;

3) przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie
informacji niejawnych oraz przepiséw obowigzujacych w IPA - Sekcja Polska.

§77

Wszystkie osoby wchodzace w sktad Krajowego Zarzadu oraz przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej i Redaktor Naczelny czasopisma ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska” otrzymuja
adres e-mail zgodnie z pelniong funkcja i wykazem wedtug zatgcznika nr 1. Za aktualizacje
zmian zatgcznika odpowiedzialny jest Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska.

KOMISJE PROBLEMOWE

§78

1. W celu wspierania dziatalnos$ci Krajowego Zarzadu lub Prezydium w zakresie realizacji
celow statutowych Krajowy Zarzad moze powotywaé¢ komisje problemowe i Komisje
Statutowa.

2. Cel powotania komisji, zadania oraz okres jej pracy okresla uchwata Krajowego Zarzadu
0 jej powotaniu.
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3. Powotana komisja odpowiada przed organem ja powotujacym za realizacje powierzonych
zadan.

§ 79

1. Komisja problemowa funkcjonuje do czasu zatatwienia sprawy, do ktdrej zostala
powotana, jednak nie dtuzej niz do konca kadencji organu, ktory jg powotat.

2. Komisja Statutowa pracuje do chwili zatwierdzenia zmian w Statucie przez Kongres.
3. Cztonkéw do sktadu komisji wybiera sie za ich zgoda.

4. Przewodniczacego komisji wybieraja jej cztonkowie. Organ wnioskujgcy o powotanie
komisji moze wyda¢ niewigzaca rekomendacje na jej przewodniczacego.

5. Praca komisji kieruje jej przewodniczacy, ktéry zwotuje posiedzenia komisji w zaleznosci
od potrzeb, w uzgodnieniu z Prezydium. Przebieg prac komisji protokotuje wybrany
sekretarz, a decyzje podejmowane sg w formie uchwat. Na zakonczenie pracy komisji jej
przewodniczacy przedstawia podpisane przez cztonkéw Kkomisji sprawozdanie
z dziatalno$ci. W terminie 30 dni przed posiedzeniem Krajowego Zarzadu sprawozdanie
wraz ze sporzadzong dokumentacjg w postaci list obecno$ci, protokotéw z posiedzen,
podjetych uchwal, przewodniczacy komisji przesyta do Prezydium Krajowego Zarzadu.

6. Sprawozdanie Komisji Problemowej podlega przyjeciu uchwalg Krajowego Zarzadu
najpdzniej na ostatnim posiedzeniu przed Kongresem.

7. Sprawozdanie Komisji Statutowej podlega przyjeciu na pierwszym posiedzeniu Krajowego
Zarzadu po Kongresie.

§80
1. Cztonka komisji odwotuje sie z mocy prawa w razie:

1) dobrowolnego zrzeczenia sie piastowanej funkcji przy spetnieniu wymogow, o ktorych
mowa w § 6,

2) utraty cztonkostwa w IPA - Sekcja Polska.

2. Cztonka komisji mozna odwotaé, na wniosek przewodniczacego komisji badZ Prezydium,
w przypadku razacego niewykonywania obowigzkéw. Decyzje podejmuje Krajowy Zarzad.

§81

1. Wydatki zwigzane z dziatalno$cig komisji pokrywane sg w catosci z zasobéw finansowych
IPA - Sekcja Polska.

2. Srodki finansowe niezbedne do funkcjonowania komisji okresla Krajowy Zarzad na
podstawie planu dzialania sporzadzanego przez przewodniczacego komisji
w porozumieniu z Prezydium.

Rozdzial 7
TRYB ZWOLYWANIA I PROWADZENIA ZEBRAN

Zwotanie zebrania
§82
1. Zebrania zwotuje sie zgodnie z postanowieniami Statutu.

2. Na kazde z zebran nalezy zaprosi¢. Zaproszenia winny zawiera¢ miejsce i czas zebrania,
a takze program zebrania.

3. W przypadku zebran wyborczych do organéw statutowych w zaproszeniu nalezy wyraznie
zaznaczy¢ o wybér na jaka funkcje chodzi.
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. Na zebrania organdéw statutowych IPA - Sekcja Polska, z zastrzezeniem ust. 7, nalezy
kierowac zaproszenia imienne, co najmniej 14 dni przed terminem zebrania.

. Organy Grup Wojewddzkich i Region6w moga skroci¢ okres, o ktorym mowa w ust. 4,
stosowng uchwata.

. Jezeli organ, o ktorym mowa w ust. 5, nie postanowi inaczej, za zaproszenie imienne uznaje
sie jeden ze sposobdéw, tj.: powiadomienie osobiste, telefoniczne, pisemne na adres
pocztowy lub e-mail, a takze poprzez informacje zamieszczong w mediach
spotecznos$ciowych.

. Za zaproszenie na zebrania cztonkéw Regionu nalezy réwniez rozumie¢ przekazanie
informacji cztonkom w sposdb uzgodniony w danej strukturze, np.:

1) umieszczenie na tablicy ogtoszen komunikatu w jednostkach terytorialnych Policji albo
Strazy Granicznej, na obszarze ktérych dziata dana struktura IPA - Sekcja Polska;

2) zamieszczenie informacji na stronie internetowej wtasciwej struktury IPA - Sekcja
Polska.

Rozpoczecie zebrania

§83

. Zebraniu przewodniczy odpowiednio: Prezydent, Prezes Grupy Wojewddzkiej,
Przewodniczacy Regionu lub osoby ich zastepujace badZ osoby wybrane przez dane
zebranie.

. Przebieg zebrania protokotuje witasciwy sekretarz badZ inna osoba wybrana przez
zebranie.

. Prowadzacy na wstepie stwierdza prawomocno$¢ zebrania. W tym celu ustala czy
spelnione zostaly wymogi formalne zaproszenia uczestnikéw, sprawdza czy osoby obecne
na zebraniu sg uprawnione do udziatu w nim oraz czy istnieje kworum niezbedne do
prowadzenia zebrania.

. Jezeli wymogi formalne s3 spetnione, prowadzacy zebranie informuje o tym zebranych po
czym informuje, Ze zebranie jest prawomocne.

. Zebranie moze powota¢ komisje usprawniajgce przebieg obrad, w szczeg6lnosci w celu
sporzadzenia uchwaty lub liczenia gtosow.

. W obradach organéw zarzadzajacych IPA - Sekcji Polskiej moga bra¢ udziat obserwatorzy
z Grup Wojewodzkich i Regionéw. Kazda Grupa Wojewddzka lub Region moze wysta¢ na
wtlasny koszt nie wiecej niz trzech obserwatorow. Koszt udziatu obserwatoréw okresla
Krajowy Zarzad lub Zarzad Grupy Wojewodzkiej.

. Obserwatorzy moga uczestniczy¢ w dyskusji wylacznie po udzieleniu im gtosu przez
prowadzacego zebranie.

. Obserwatorzy nie majg czynnego prawa udziatu w glosowaniach.

. Obserwatorzy zajmujg miejsca wyznaczone przez organizatora zebrania lub wskazane
przez prowadzgcego zebranie.

10. W przypadku naruszania porzadku obrad lub niestosowania sie do polecen

prowadzacego zebranie, moze on wykluczy¢ obserwatora/réw z zebrania.
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Prowadzenie zebrania
§ 84

. Prowadzacy zebranie (,przewodniczacy zebrania”) przedstawia cel zebrania i jego
porzadek. Nastepnie uczestnicy zebrania zgtaszaja swoje propozycje do porzadku obrad.
Propozycje te sg przyjmowane przez aklamacje badzZ w drodze gtosowania.
Po zakonczeniu dyskusji ustalony porzadek obrad poddaje sie pod gtosowanie. W razie
nieprzyjecia porzadku obrad, ponawiana jest dyskusja zakonczona powtérnym
glosowaniem.

2. W przypadku ponownego odrzucenia, porzadek obrad okresla organ zwotujgcy zebranie.

3. Porzadek obrad tworzony jest na podstawie zgtoszonych wnioskéw cztonkéw danego

organu albo uchwat innych organéw statutowych przy zachowaniu ich hierarchii.

. Raz przyjety porzadek zebrania nie moze ulec zmianie. Dopuszcza sie mozliwos¢
przesuniecia kolejnosci przyjetych punktéw za zgoda 3/4 uczestnikow bioragcych udziat
w zebraniu.

§85

. Przewodniczacy zebrania prowadzi zebranie zgodnie z przyjetym porzadkiem, w sposob
zapewniajacy jego sprawny przebieg i rowne traktowanie wszystkich uczestnikow.

. Przewodniczacy zebrania w omawianym punkcie dziennym udziela najpierw glosu
referentowi - sprawozdawcy. Nastepnie nalezy przeprowadzi¢ dyskusje nad tym punktem.
Mowcy otrzymujg gtos w kolejnosci zgtoszen do dyskusji.

§ 86
. Wnioski do poszczegdlnych punktéw porzadku dziennego s rozpatrywane w tym punkcie
porzadku dziennego, ktérego dotycza.
. Wnioski sktadane do punktu dziennego, nad ktérym zakonczono dyskusje i gtosowanie
pozostaja bez rozpoznania.

. Wnioski dotyczace uchwat, w formie pisemnej sktadane sg do przewodniczacego zebrania.

4. Wszystkie sprawy sporne i watpliwosci, nieregulowane przepisami, zebrani rozstrzygaja

poprzez gtosowanie.
§ 87

1. Wszystkie organy statutowe wyrazajg swoja wole w formie uchwat.

. Przed przystgpieniem do gltosowania przewodniczacy odczytuje tre$¢ przygotowanego
projektu uchwaty.

. Uchwate podpisuje przewodniczacy zebrania i sekretarz zebrania.

Glosowanie
§ 88

. Po zakonczeniu dyskusji przewodniczacy zebrania przeprowadza gtosowanie nad
wnioskiem, ktéry byt dyskutowany.

. Jezeli w jednej sprawie zgtaszana jest wieksza liczba wnioskéw, gltosuje sie w pierwszej
kolejnosci wniosek najdalej idacy. Wnioski dodatkowe lub uzupeiniajace gtosuje sie przed
przystapieniem do gtosowania nad wnioskiem gtéwnym. O ile miatoby to usprawnié
przebieg gtosowania, przewodniczacy zebrania moze zarzadzi¢ glosowanie w innej
kolejnosci.

. Kolejno$¢ prowadzonego glosowania nalezy wyraZnie zaznaczy¢ przed przystgpieniem
do gtosowania. Na zZadanie kazdy z wnioskéw nalezy odczytal przed przystapieniem
do gtosowania.
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§ 89
1. Glosowania odbywaja sie przez podniesienie reki. O ile powstang watpliwosci co do
wynikow gltosowania, nalezy gtosowanie powtdrzyc¢.
2. Glosowania s3g jawne. Na ztozony i przegtosowany wniosek zarzadza sie gtosowanie
imienne badz tajne.

3. Po zakonczeniu gtosowania kazdy z gtosujacych ze zdaniem odrebnym niz przyjeta
uchwata ma prawo zgtosi¢ - w formie pisemnej - swoj gtos do protokotu. Do takiego
wniosku nalezy sie kazdorazowo przychyli¢.

Protokot i uchwaly zebrania
§90
1. Z kazdego zebrania nalezy sporzadzi¢ protokoét. Protokét powinien by¢ sporzadzony
obiektywnie, winien zawierac treSciwe informacje ujete bez komentarza.
2. Protokoét w kazdym przypadku powinien zawierac:
1) nazwe organu, ktérego zebranie dotyczy;
2) oznaczenie daty, godziny rozpoczecia i zakonczenia;
3) liste uczestnikdw (z ujeciem formy uczestnictwa);
4) tres¢ zgtoszonych wnioskéw i nazwiska wnioskodawcéw;
5) opis przebiegu dyskusji;
6) tres$¢ podjetych rozstrzygniec;
7) wyniki glosowan;
8) inne okolicznoSci majace istotne znaczenie dla przebiegu zebrania;
9) podpisy przewodniczacego i sekretarza zebrania.
3. Do protokotu dotacza sie przyjete uchwaty.
4. Uchwata w kazdym przypadku powinna zawierac:
1) numer uchwaty;
2) nazwe organu, ktory ja podjat;
3) data podjecia;
4) tytuticzego dotyczy;
5) podstawa prawna do jej wydania;
6) tresc podjetej decyzji;
7) ustalenie terminu wejScia w Zycie;
8) wynik gltosowania;
9) co najmniej dwa podpisy 0s6b uprawnionych;
10) zataczniki, jesli takie sa.
§91
1. Prowadzacy zebranie udostepnia uczestnikom zebrania, o ktérych mowa w ust. 2, tres¢

protokotu wraz z zatacznikami do zapoznania i wniesienia uwag, najp6zniej 30 dni po
zebraniu, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Kazdy uczestnik zebrania uprawniony do gtosowania badz zabierajacy gtos w dyskusji ma
prawo do zapoznania sie z tres$cig protokotu i zgtoszenia sprzeciwu co do zawartych
w nim sformutowan, w szczego6lnosci do tresci swoich wypowiedzi. Uwagi do protokotu
wnosi sie w terminie dwdéch tygodni od daty wystania. Nieprzestanie uwag oznacza
akceptacje tresci protokotu.

3. Protokot z zebrania Kongresu Delegatow sporzadza sie zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami.
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4. Protokdt zweryfikowany wedtug ust. 1 i 2 podpisuje przewodniczacy zebrania
i sekretarz, a nastepnie bez zbednej zwtoki przesytany jest do cztonkéw organu, ktérego
dotyczy.

5. Po zatwierdzeniu protokotu zgodnie z powyzszymi zasadami, wnoszenie uwag lub
sprzeciwu do tresci protokotu jest bezzasadne.

Rozdzial 8
ORDYNACJA WYBORCZA NA KONGRES DELEGATOW

§92
1. Grupy Wojewddzkie wybierajg delegatow na Kongres zgodnie z § 17 ust. 1 i 1a Statutu.

2. Stan cztonkéw Grup Wojewodzkich ustala sie na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego
rok odbycia Kongresu, zgodnie z liczbg optaconych sktadek cztonkowskich, potwierdzona
przez Skarbnika IPA - Sekcji Polskie;j.

3. Z wyboru delegatéw sporzadza sie liste ujmujac wybrane osoby w kolejnosci uzyskanych
glosow. Zaleca sie wybor delegatow rezerwowych, w liczbie zabezpieczajacej kooptacje na
wypadek absencji wybranych delegatow.

4. Delegaci z listy rezerwowej otrzymuja mandat w kolejnosci wedtug listy, o ktérej mowa
w ust. 3.

5. Zasady okres$lone w ust. 2, 3 i 4 stosuje sie odpowiednio do wyboru delegatéw w Regionach
na zebranie delegatow Grupy Wojewodzkie;.

6. Mandat delegata z Regionu na Zebranie Delegatéw Grupy Wojewodzkiej wygasa z dniem
zmiany przynalezno$ci do Regionu.

7. Mandat delegata Grupy Wojewodzkiej na Kongres wygasa z dniem zmiany przynaleznoSci
do Grupy Wojewddzkiej.

[ee]

. Z chwilg ogtoszenia prawomocnosci Kongresu nie mozna desygnowac delegata
rezerwowego do udziatu w obradach.

§93
1. W uchwale dotyczacej zwotania Kongresu nalezy podac:
1) podstawe statutowa oraz cel;
2) miejsce i termin;

3) ostateczny termin dostarczenia list delegatow do Sekretarza Generalnego IPA - Sekcja
Polska, w celu przestania do nich imiennych zaproszen.

2. Przestanie list poza terminem okreslonym w ust. 1 pkt 3 zwalnia Sekretarza Generalnego
[PA - Sekcja Polska z obowigzku dotrzymania terminu, o ktérym mowa w § 84 ust. 4.

Rozdzial 9 - skreslony

§ 94 - skreslony
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Rozdzial 10

OBOWIAZEK INFORMACYJNY W ZAKRESIE ORGANIZACJI ZEBRAN
SPRAWOZDAWCZO-WYBORCZYCH W GRUPACH WOJEWODZKICH
I REGIONACH

§95

1. Prezydium Grupy Wojewodzkiej informuje pisemnie Prezydium o miejscu i czasie
przeprowadzenia  Zebrania Delegatow  (sprawozdawczo-wyborczego) Grupy
Wojewddzkiej z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem.

2. Prezydium Regionu informuje pisemnie Prezydium Zarzadu macierzystej Grupy
Wojewddzkiej o miejscu i czasie przeprowadzenia Walnego Zebrania (sprawozdawczo-
wyborczego) Cztonkéw Regionu z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem.

Rozdzial 11
SPRAWOZDAWCZOSC

§ 96

1. Rodzaje dokumentéw i wzory formularzy sktadajace sie na sprawozdanie uchwala Krajowy
Zarzad najp0dZniej na ostatnim posiedzeniu w roku poprzedzajacym rok sprawozdawczy.
Nie dotyczy to wzorow sprawozdan przesytanych przez Zarzad Swiatowy IPA (IEB).

N

. Organy wykonawcze i kontrolne IPA - Sekcji Polskiej moga Zada¢ od organdéw nizszego
szczebla informacji niezbednych do wypeinienia ich zadan.

w

. Wzory sprawozdan dla Zarzadu Swiatowego IPA (IEB) oraz termin ich nadsytania do
Prezydium przekazuje Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska, zgodnie z wytycznymi
Zarzadu Swiatowego IPA (IEB).

§97

1. Prezesi Grup Wojewddzkich zobowigzani s3 do terminowego przekazywania
do Prezydium sprawozdania rocznego z dziatalnosci Grupy.

2. Przewodniczacy Prezydiow Regiondw zobowigzani sg do terminowego przekazywania do
Prezes6w macierzystych Grup Wojewodzkich sprawozdania rocznego z dziatalnos$ci
Regonu.

§98

Z opracowywanych i publikowanych czasopism lub informatoréw dla cztonkéw IPA - Sekcja
Polska nalezy na biezgco przesytac¢ do Sekretarza Generalnego IPA - Sekcja Polska co najmniej
po jednym egzemplarzu.
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Rozdzial 12

REPREZENTOWANIE IPA - SEKC]JI POLSKIE]
W STRUKTURACH SWIATOWYCH IPA

§99

. Kazdy cztonek IPA - Sekcja Polska ma prawo kandydowania do organéw
miedzynarodowych IPA.

Kandydat sktada aplikacje do Prezydium po uprzednim uzyskaniu rekomendacji Zarzadu
macierzystej Grupy Wojewddzkie;j.

Prezydium przedstawia kandydature cztonkom Krajowego Zarzadu do akceptacji.

Krajowy Zarzad akceptuje kandydature w formie uchwaty.

Prezydium przesyta zatwierdzong aplikacje do Zarzagdu Miedzynarodowego IPA (IEB).
Koszty zwigzane z realizacja zadan na rzecz organdéw miedzynarodowych IPA ponosi
zainteresowany.

Rozdzial 13
WYDAWANIE CZASOPISMA ,, WIADOMOSCI IPA - SEKCJA POLSKA”

§ 100

. Dla celéw promocji IPA - Sekcja Polska oraz informowania jego cztonkéw wydawane jest
czasopismo ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska”.

Czasopismo ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska finansowane jest ze sktadek cztonkowskich
w ramach limitu finansowego uchwalanego corocznie przez Krajowy Zarzad.

Wielko$¢ nakitadu na kolejny rok okresSla Krajowy Zarzad na ostatnim posiedzeniu
w danym roku.

Krajowy Zarzad okre$la limit finansowy w postaci kwoty (brutto) w PLN na wydanie
ustalonego naktadu gazety, liczbe egzemplarzy oraz wydan w roku.

Upowaznia sie Prezydium do zmiany ustalonych w ust. 4 limitéw, jedynie w uzasadnionym
przypadku, z zachowaniem limitu finansowego, o ktorym mowa w ust. 2. Zmiany
uchwalone przez Prezydium polegaja zatwierdzeniu uchwatg Krajowego Zarzadu.

§101

. Czasopismo ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska” przygotowywane jest przez Redakcje.
W sktad Redakcji wchodzg w szczego6lnosci Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska
i Redaktor Naczelny czasopisma ,WiadomoSci IPA - Sekcja Polska”.

. Prezydium ma prawo powota¢ w sktad Redakcji inne osoby wspierajace realizacje zadan
Redakdji, z wyznaczeniem ich obowigzkéw.

. Redakcja kieruje Redaktor Naczelny. Danym wydaniem czasopisma moze kierowac
upowazniony przez Redaktora cztonek Redakcji.
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4. Do zadan Redaktora Naczelnego nalezy w szczego6lnosci:
1) organizacja wydawania czasopisma;
2) biezaca wspotpraca z pozostatymi cztonkami Redakcji.

5. Redakcja odpowiada za ostateczny ksztatt czasopisma ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska”
i zastrzega sobie prawo doboru, skracania i korekty wybranych do publikacji materiatéw
prasowych.

6. Kazdej strukturze organizacyjnej IPA - Sekcja Polska przystuguje prawo zamieszczania
w czasopiSmie IPA - Sekcji Polskiej materiatow opisujacych zrealizowane lub planowane
do realizacji przedsiewziecia i imprezy zwigzane z zakresem ich dziatalnosci.

7. Wszelkie materiaty prasowe (artykuty w formie tekstowej, fotografie) pochodzace z Grup
Wojewddzkich mogg by¢ wysytane do Redakcji w celu ich publikacji wytacznie przez
Prezesow Grup Wojewodzkich lub osoby przez nich upowaznione. Prezesi Grup
Wojewddzkich poinformuja Redakcje o osobach przez nich upowaznionych do wysytania
materialéw prasowych oraz o kazdej zmianie w tym zakresie. Szczegétowe zasady
wysytania materiatéw prasowych przez Grupy Wojewddzkie oraz wymogi techniczne
okresla Redakcja w drodze zarzadzenia wewnetrznego, rozestanego w formie
elektronicznej (e-mailem) do Prezeséw Grup Wojewddzkich przez Redaktora Naczelnego
czasopisma ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska”.

8. Przed wystaniem materiatéw, o ktérych mowa w ust. 6, Prezesi Grup Wojewddzkich

zobowigzani s3:

1) uzyska¢ zgode autora (autoré6w) Ilub innych podmiotéw praw autorskich
umozliwiajacg publikacje materiatéw w czasopi$mie ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska”;

2) jezeli wymagaja tego obowigzujace przepisy prawa - uzyskac¢ zgode wtasciwych oséb
na publikacje ich wizerunku w czasopi$mie ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska”;

3) podja¢ witasciwe dziatania majace na celu ochrone osobistych praw autorskich do
wysytanych materiatdw m.in. przez podanie imion i nazwisk autoréow lub ich
pseudonimow.

9. Wystanie materialow, przez osoby wskazane w ust. 7, w razie watpliwosci jest
réwnoznaczne z udzieleniem nieodptatnej licencji na ich publikacje w czasopi$mie
»,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska”.

10. Za merytoryczng tre$¢ materiatdw prasowych, o ktéorych mowa w ust. 6, oraz za
ewentualne naruszenia praw autorskich oséb trzecich odpowiedzialno$¢ ponosza
poszczegb6lne Grupy Wojewodzkie i ich Prezesi.

11. Prezesi Grup Wojewddzkich przesytajag Prezydium wykazy adresow miejsc dystrybucji
czasopisma ,WiadomosSci IPA - Sekcja Polska”. Wykazy winny by¢ aktualizowane na
biezaco.

Rozdzial 14

ZASADY EWIDENC]I I WYKORZYSTYWANIA SRODKOW

PRZEKAZYWANYCH DLA IPA - SEKCJA POLSKA Z TYTULU ODPISOW
PODATKOWYCH NA RZECZ ORGANIZACJI POZYTKU PUBLICZNEGO

§102

1. Srodki uzyskane z wplat 1,5% moga by¢ przeznaczone wylacznie na realizacje celéw
okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

2. Srodki otrzymywane w formie darowizny lub dotacji rozliczane s3 zgodnie
z obowigzujagcym prawem podatkowym. Moga by¢ przeznaczone wytacznie na cele
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statutowe, ktére zawierajg sie w katalogu celow zwolnionych z podatku dochodowego od
0s6b prawnych.
§103

. Koordynatorem krajowym kampanii ,1,5% dla IPA” jest osoba wyznaczona uchwatg
Prezydium.

. W Grupach Wojewddzkich i Regionach, korzystajacych z wptat ,1,5% dla IPA”, obowigzki
koordynatoréw petnig osoby wyznaczone uchwata wtasciwego Prezydium.

. Koordynatorzy odpowiadajg w szczeg6lnosci za:

1) przeprowadzenie akcji promocyjnej i informacyjnej;

2) terminowe sporzadzanie rozliczen i sprawozdan.

. Koordynatorzy kazdego szczebla struktur IPA - Sekcja Polska posiadajacych status OPP
odpowiadajg za przekazanie organom panstwowym sprawozdan okreslonych w ustawie.

§ 104

. Podmiotami uprawnionymi do uzyskania $rodkéw finansowych z wptat ,1,5% dla [PA” sg
Regiony i Grupy Wojewddzkie oraz Krajowy Zarzad.
. Wptaty przekazywane z danego urzedu skarbowego, ktérych nie mozna jednoznacznie
przypisac do rejonow dziatania Regionow zaliczane sg na konto IPA - Sekcji Polskie;j.
. W przypadkach watpliwych, rozdziatu kwot na Regiony dokonuja w porozumieniu
koordynatorzy struktury Grupy Wojewddzkiej. Ewidencje wptat na Regiony prowadzi
koordynator Grupy Wojewddzkiej.

§ 105

. Koordynator krajowy w porozumieniu ze Skarbnikiem IPA - Sekcja Polska :

1) prowadzi ewidencje wptat z podziatem na Grupy Wojewdédzkie i Krajowy Zarzad,;

2) na biezaco przekazuje informacje o wptatach z rejonu dziatania Grup Wojewo6dzkich
z podziatem na Regiony, do wiadomosci wtasciwym Prezesom,

. Ostateczne - w danym roku kalendarzowym - rozliczenie wptat zostaje sporzadzone przez

koordynatora krajowego najp6Zniej do jesiennego posiedzenia Krajowego Zarzadu.

§ 106

. Srodki pochodzace z puli Krajowego Zarzadu wydatkowane s3 na wskazane zadania
w drodze uchwaty Krajowego Zarzadu.
. O sposobie wydatkowania srodkéw uzyskanych z wptat na Grupe Wojewo6dzka czy Region
decyduja odpowiednio Zarzad Grupy Wojewddzkiej i Prezydium Regionu.

§ 107
. W uchwale winno by¢ okreSlone co najmniej: zadanie pozytku publicznego (cel
wydatkowania), podmiot realizujacy zadanie oraz kwota wydatku.
. Kopie uchwaly nalezy niezwlocznie dostarczy¢ krajowemu koordynatorowi, ktdry
potwierdza prawidtowos¢ celu wydatku informujac o tym wnioskodawce.
. Koszty obstugi bankowej (przelewu) pokrywane sg z funduszu podmiotu realizujacego
zadanie.
. Faktura za realizacje zadania pozytku publicznego ma by¢ wystawiona na IPA - Sekcje
Polska.
. Uprawniony podmiot realizujacy zadanie, przesyta niezwtocznie opisang i podpisang przez
uprawnione osoby fakture, wraz z uchwatg i sprawozdaniem, koordynatorowi krajowemu
celem jej realizaciji.

§ 108

. Srodki pochodzace z wptat ,1,5% dla IPA - Sekcja Polska , niewykorzystane w danym roku,
przechodza na okresy nastepne.

. Dla realizacji zadan o wiekszym zasiegu, Grupy Wojewddzkie badZz Regiony moga taczy¢
swoje $rodki finansowe z tego Zrédta.
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Rozdziatl 15
PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§ 109

Wykaz stuzbowych adreséw e-mailowych w IPA - Sekcja Polska zawiera zatgcznik nr 1.

. Organizowanie udziatu cztonkéw IPA - Sekcja Polska w miedzynarodowych seminariach

organizowanych przez Centrum Informacyjno - Szkoleniowe (IBZ) w Gimborn oraz
w ,Placement Programme” odbywa sie na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2.

. Do rozliczania wyjazdow cztonkéw IPA - Sekcja Polska, w ramach delegacji krajowych oraz

zagranicznych, stosuje sie zasady okre$lone w zatgczniku nr 3.
Na podstawie § 38a ust. 3 Statutu wprowadza sie instrukcje finansowg IPA - Sekcja Polska
(zatgcznik nr 4), ktéra stanowi integralng cze$¢ Regulaminu.

. Ceremonial pocztu sztandarowego i zasady postepowania ze sztandarem IPA - Sekcji

Polskiej zostat okre$lony w zatgczniku nr 5.
Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum IPA - Sekcji Polskiej zostata
zawarta w zatgczniku nr 6.

§110

Regulamin dziatania IPA - Sekcji Polskiej wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
Traci moc Regulamin uchwalony w dniu 16 pazdziernika 2021 roku w Nowym Saczu.

. Uchwaly podjete na mocy dotychczasowych Regulaminéw zachowujg waznos¢, jesli nie sg

sprzeczne z postanowieniami Regulaminu i Statutu.

WICEPREZYDENT

IPA SekejaBolska
N\

Radosé)/\\.,,g/ bina

( IPA
14 /1/
_— Piotr Wéjcik

Sekcja Polskz

Zalacznik nr 1
Tabela z adresami e-mail

TABELA nr 1

ADRESY BIURA KRAJOWEGO ZARZADU IPA - | ADRESY GRUP WOJEWODZKICH

SEKCJA POLSKA

kujawsko.pomorska.gw@ipapolska.pl

ipapolska@ipapolska.pl (oficjalny) dolnoslaska.gw@ipapolska.pl

ipa@ipapolska.pl (techniczny)

ADRESY PREZYDIUM IPA SP

lubelska.gw@ipapolska.pl
lubuska.gw@ipapolska.pl
lodzka.gw@ipapolska.pl

prezydent@ipapolska.pl malopolska.gw@ipapolska.pl

lvice.prezydent@ipapolska.pl
2vice.prezydent@ipaposla.pl

mazowiecka.gw@ipapolska.pl

opolska.gw@ipapolska.pl

3vice.prezydent@ipapolska.pl podkarpacka.gw@ipapolska.pl

sekretarz@ipapolska.pl
z-ca.sekretarza@ipapolska.pl

skarbnik@ipapolska.pl

podlaska.gw@ipapolska.pl
pomorska.gw@ipapolska.pl
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z-ca.skarbnika@ipapolska.pl slaska.gw@ipapolska.pl
lcz.prezydium@ipapolska.pl swietokrzyska.gw@ipapolska.pl
stoleczna.gw@ipapolska.pl
warminsko.mazurska.gw@ipapolska.pl
wielkopolska.gw@ipapolska.pl

ADRSY OFICJLANE INNE zachodniopomorska.gw@ipapolska.pl
komisja.rewizyjna@ipapolska.pl
redakcja@ipapolska.pl
referatlegitymacji@ipapolska.pl

Powyzszy Kklucz nazewnictwa dotyczy
takze adresow www grup wojewodzkich

Zalacznik nr 2

Zasady uczestnictwa czlonkow IPA - Sekcja Polska
w seminariach organizowanych przez Centrum Informacyjno -
Szkoleniowe (IBZ) w Schloss Gimborn oraz w ,Placement Programme”

1. Zasady ogdlne uczestnictwa w seminariach w IBZ Gimborn.

1. Prezydium w celu umozliwienia wymiany doswiadczen miedzynarodowych i statego
podwyzszania kwalifikacji zawodowych swoich cztonkéw, zgodnie z celami ujetymi w § 8
i 9 Statutu, prowadzi nabdr na przewidziane programem doroczne seminaria
organizowane przez Centrum Informacyjno - Szkoleniowe (IBZ) w Gimborn.

2. Cztonkowie IPA - Sekcja Polska majg prawo uczestniczy¢ we wszystkich seminariach
organizowanych przez IBZ na zasadach okreslonych w niniejszym zatgczniku.

3. Udzial w seminariach polskojezycznych odbywa sie za zgoda Krajowego Zarzadu
i w porozumieniu z Zarzagdem IBZ.

4. Udziat w seminariach obcojezycznych odbywa sie za zgoda Zarzadu IBZ po uzyskaniu
pozytywnej opinii Krajowego Zarzadu.

5. TreSci wypowiedzi na seminariach polskojezycznych tlumaczone sg symultanicznie.
Udziat w seminariach obcojezycznych wymaga znajomos$ci jezyka obcego, ktéry jest
jezykiem wyktadowym.

6. Wybdr tematyki i terminu seminarium polskojezycznego nastepuje za zgoda i przy Scistej
wspotpracy z Zarzadem IBZ.

7. Opracowania propozycji tematyki i terminu seminarium polskojezycznego dokonuje
Prezydium w oparciu o koncepcje wtasne lub przediozone przez Zarzady Grup
Wojewddzkich.

8. Za organizacje naboru odpowiedzialne jest Prezydium.

IL Zasady naboru do seminariow w IBZ Gimborn.

1. Uczestnikiem seminarium moze zosta¢ kazdy cztonek IPA - Sekcja Polska , ktéry zglosi
swoja kandydature w macierzystym Regionie poprzez Zarzad Grupy Wojewodzkiej.
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Prezydium Regionu lub Zarzad Grupy Wojewddzkiej przyjmuje kandydature, lecz moze
ja negatywnie zaopiniowac.

Kandydat musi by¢ zapoznany ze stanowiskiem Zarzadu Grupy Wojewddzkiej,
a w terminie dwoch tygodni od zapoznania go z tym stanowiskiem przystuguje mu prawo
odwotania sie do Krajowego Zarzadu. Decyzje Krajowego Zarzadu s3 ostateczne.

. Zarzad Grupy Wojewddzkiej po przyjeciu kandydatury zobowigzany jest do jej
zaopiniowania, a nastepnie niezwlocznego przekazania jej do Prezydium.

Prezydium opierajagc sie na rekomendacji Zarzadu Grupy Wojewoddzkiej kwalifikuje
przedstawione kandydatury do uczestnictwa.

Kandydat moze nie zosta¢ zakwalifikowany w przypadku:

1) ograniczonej liczby miejsc;

2) przedtozenia kandydatury po uptywie wyznaczonego terminu;
3) negatywnej opinii Zarzadu Grupy Wojewodzkie;j.

Po zatwierdzeniu listy uczestnikéw Prezydium powiadamia zainteresowanych
o zakwalifikowaniu do udziatu w seminarium.

Prezydium moze wydelegowac¢ w charakterze obserwatora swojego przedstawiciela.

III. Udzial w seminarium w IBZ Gimborn

Kazdy uczestnik seminarium zobowigzany jest uczestniczy¢ czynnie we wszystkich
formach zaje¢ przewidzianych programem przez organizatora.

. Uczestnicy seminarium zobowigzani s3 przestrzega¢ zasad statutowych, godnie
reprezentowac IPA - Sekcje Polskg, propagowac¢ dobre imie Polski i postepowaé w mysl
naczelnej dewizy stowarzyszenia: SERVO PER AMIKECO.

. Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg zna¢ jezyk wyktadowy danego seminarium.

IV. Koszty i oplaty udzialu w seminariach w IBZ Gimborn

Kazdy uczestnik zobowigzany jest dokona¢ optaty kosztéw pobytu.

2. Absencja czeSciowa na seminarium nie stanowi podstawy domagania sie zwrotu kosztow

za czas nieobecnosci.

Kwota optaty seminaryjnej obejmuje koszty noclegéw i wyzywienia objetych terminem
trwania seminarium.

Kazdy uczestnik seminarium pokrywa koszty dojazdu we wtasnym zakresie.

Krajowy Zarzad w miare posiadanych $srodkéw moze udzieli¢ uczestnikom seminarium
dotacji finansowych na cze$ciowe lub catkowite pokrycie kosztéw pobytu lub dojazdu.

Koszty pobytu i dojazdu przedstawiciela Krajowego Zarzadu jako obserwatora w cato$ci
pokrywane s3 z zasobéw finansowych IPA - Sekcja Polska.

. Zasady udziatu prelegenta w seminarium okresla IBZ Gimborn.
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V. Zasady ogoélne udziatu w ,Placement Programme”

,Placement Programme” to wymiana stazowa pomiedzy czynnymi funkcjonariuszami
polskiej Policji i Strazy Granicznej z ich odpowiednikami w panstwach partnerskich
programu.

Warunkiem uczestnictwa w wymianie jest cztonkostwo w IPA oraz maksymalnie 8-letni
staz stuzby. Podstawowym jezykiem komunikacji jest angielski. Znajomos¢ jezyka musi
by¢ co najmniej dobra (w mowie i piSmie), poniewaz strona przyjmujaca nie zabezpiecza
ttumacza.

Wyjazd na staz odbywa sie w ramach zagranicznej podrézy stuzbowej IPA - Sekcja Polska.
Na miejscu opiekunem stazysty jest osoba, ktéra pdzZniej, w ramach rewizyty, odbywac
bedzie staz w jednostce swojego bytego podopiecznego.

Zakwaterowanie oraz wyzywienie stazysty w trakcie catego pobytu zapewnia strona
przyjmujaca (Region lub Grupa Wojewddzka).

Inne koszty ponosi uczestnik i/lub delegujacy Region/Grupa Wojewddzka.

Stazysta podczas stazu bierze udzial w realizacji zadan stuzbowych, zapoznaje sie ze
specyfika stuzby oraz specyfika uregulowan prawnych w danym kraju.

Stazysta peti stuzbe w umundurowaniu stuzbowym jako obserwator - bez prawa
podejmowania jakichkolwiek interwencji.

VI. Warunki organizacji wyjazdu na ,Placement Programme”

Przewodniczacy Regionu, w ktorym zrzeszony jest zainteresowany, w porozumieniu
z Prezesem Grupy Wojewoddzkiej, uzgadnia mozliwo$¢ odbycia stazu z witasciwym
przetozonym kandydata (przetoZzony musi wyrazi¢ akceptacje uczestnictwa w stazu).
Przewodniczacy Regionu i Prezes GW odpowiadaja za dobor osob spetniajacych
wymagane Kkryteria (znajomos$¢ jezyka obcego moze by¢ dodatkowo zweryfikowana przez
przedstawiciela Prezydium).

Prezes Grupy WojewoOdzkiej uzgadnia termin i szczeg6ty stazu z Komendantem
Wojewo6dzkim Policji (Komendantem Oddziatu SG, odpowiednimi komendantami
osrodkow szkolenia Policji lub SG).

Po uzyskaniu wstepnej zgody od przetozonych Prezes Grupy Wojewddzkiej [PA
przekazuje dane kandydata Sekretarzowi Generalnemu IPA - Sekcja Polska w formie
formularza opatrzonego zdjeciem. Formularz obejmuje podstawowe dane kandydata,
w tym co najmniej: stopien, imie i nazwisko, komorke i jednostke organizacyjng Policji
(macierzystg), dtugos¢ stazu stuzby, poziom znajomosci jezyka/jezykéw obcego/obcych,
dane kontaktowe (telefon, adres e-mail).

Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska wystosowuje pismo do Komendanta
Wojewddzkiego Policji lub innego wtasciwego przetozonego z prosba o zgode na
uczestnictwo kandydata w stazu oraz odbycie zagranicznej podrézy stuzbowe;j.
Jednoczes$nie informuje, ze w ramach rewizyty delegowany bedzie opiekunem goscia
zagranicznego. W piSmie Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska zwraca sie rowniez
z pro$ba o opracowanie programu stazu dla funkcjonariusza zagranicznego (w praktyce
program przygotowuje osoba odbywajgca staz, i/lub jego bezposredni przetozony oraz
Przewodniczacy Regionu IPA). Przygotowany program zatwierdza Komendant
Wojewddzki Policji lub inny wta$ciwy przetozony oraz Prezes Grupy Wojewddzkie;j.

42



Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska wysyta przettumaczony przez Grupe
Wojewddzka IPA program stazu wraz z ankietg do sekcji narodowej odpowiedzialnej za
staz w danym kraju, uzgadniajac szczego6ty dotyczace daty oraz miejsca stazu.

Partnerska sekcja narodowa przekazuje Sekretarzowi Generalnemu IPA - Sekcja Polska
analogiczne ankiety personalne swoich funkcjonariuszy oraz swoje propozycje terminu
stazu. Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska przekazuje otrzymane dokumenty oraz
uzgadnia z Prezesem Grupy Wojewddzkiej IPA ostateczne terminy: wyjazdu stazysty
z Polski oraz przyjazdu stazysty z partnerskiej sekcji narodowej w Polsce.

Przewodniczacy Regionu odpowiedzialny jest za niezwloczne przekazanie stazyscie
zatwierdzonego programu stazu. Przesyta go (réwniez w wersji angielskiej) mailem do
Sekretarza Generalnego IPA - Sekcja Polska i na adres mailowy funkcjonariusza
zagranicznego podany w jego ankiecie personalne;.

Adres e-mail koordynatora ,Placement Programme” z ramienia IPA - Sekcja Polska to:
sekretarz@ipapolska.pl

Stazysta z Polski (Region lub GW IPA) jest zobowigzany we wtasnym zakresie zakupic¢
bilety podrézy i ubezpieczenie.

VIIL. Finansowanie ,Placement Programme”

Stazyscie z IPA - Sekcja Polska zwraca sie poniesione koszty zwigzane z wyjazdem
zagranicznym, do kwoty 1.000 zt, na podstawie przediozonej delegacji oraz zataczonych
faktur i rachunkéw. Zmiana wysokosci ww. kwoty dokonywana jest w formie uchwaty
Krajowego Zarzadu.

Pozostate koszty zwigzane z wyjazdem zagranicznym, w tym tzw. diety kieszonkowe
(zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami finansowymi), w zaleznos$ci od
wysokosci kosztéw poniesionych na zakup biletéw i ubezpieczenia, wynoszace powyzej
1.000 zt, obciazaja Grupe Wojewo6dzka lub Region, z ktérego uczestnik pochodzi.

Po powrocie ze stazu, stazysta niezwlocznie sporzadza sprawozdanie (réwniez
przettumaczone na jezyk angielski), ktore przesyta na adres e-mail Sekretarza
Generalnego IPA - Sekcja Polska. Nastepnie Sekretarz Generalny IPA - Sekcja Polska
zamieszcza na stronie internetowej www.ipapolska.pl, w czasopi$mie ,Wiadomosci IPA -
Sekcji Polska” oraz przedstawia na najblizszym posiedzeniu Prezydium.

VIIL. Przyjmowanie zagranicznego uczestnika ,Placement Programme” w Polsce

Po otrzymaniu informacji o dacie przylotu/przyjazdu stazysty z partnerskiej sekcji
narodowej, przedstawiciele Regionu sg zobowigzani go odebrac.

Staz powinien by¢ realizowany wg zatwierdzonego przez strone stuzbowg programu.
Opieke nad stazystga sprawuje polski uczestnik wymiany.

W czasie wolnym od stuzby przedstawiciele strony przyjmujgcej organizujg stazysScie
wycieczki krajoznawcze lub inne atrakgcje.

Dniem podsumowujacym staz jest spotkanie z kadrg kierownicza.
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Zalacznik nr 3
Zasady rozliczen delegacji z wyjazdow krajowych i zagranicznych.

Podstawa uznania wyptaty za podr6z odbywang w kraju lub za granica w ramach
wykonywania funkcji w organach statutowych IPA - Sekcja Polska, a takze cztonkom IPA -
Sekcji Polskiej odbywajacym podrdz na zlecenie tych organéw jest uchwata wtasciwego
prezydium.

W przypadkach pilnych wystarcza zgoda Prezydenta (Prezesa, Przewodniczacego)
i dwoch cztonkéw prezydium organu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozliczenie kosztéw podrézy powinno by¢ dokonane i podpisane przez dwoch cztonkéw
Prezydium, ktérych dany wyjazd nie dotyczy.

Warunkiem rozliczenia zagranicznego delegowania finansowanego przez Prezydium jest
ztozenie pisemnego sprawozdania do Sekretarza Generalnego IPA - Sekcja Polska, albo
przekazanie artykutu do publikacji na stronie internetowej IPA - Sekcja Polska lub
w czasopi$mie ,Wiadomosci IPA - Sekcja Polska”.

Uchwata, o ktérej mowa w ust. 1, powinna zawierac:

1) wskazanie osé6b wyznaczonych do odbycia podrozy;

2) czas trwania podrozy;

3) $rodki komunikacji;

4) inne wydatki jakie moze ponie$¢ delegacja (cel wydatkéw lub kwota).

Z tytutu podrézy delegowanym przystuguja diety oraz zwrot kosztow:

1) przejazdow;

2) noclegow;

3) dojazd6ow Srodkami komunikacji miejscowej;

4) innych udokumentowanych wydatkéw, odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

W przypadku noclegéw nalezy uzgodni¢ z delegowanym rodzaj (kategorie) hotelu badz
wysokos$¢ kwoty, do ktorej koszt noclegu bedzie pokryty.

Dieta przeznaczona jest na pokrycie zwiekszonych kosztow wyzywienia w czasie podrozy,
a jej wysoko$¢ ustalana jest na og6lnych zasadach.

Dieta nie przystuguje, jezeli delegowany otrzymuje bezptatne wyzywienie.

Nalezno$¢ z tytutu diet oblicza sie za czas od rozpoczecia podrozy (wyjazdu) do powrotu
(przyjazdu ) po wykonaniu zadania, i tak jezeli podrdz trwa nie dtuzej niz dobe i wynosi:

1) od 8 do 12 godzin - przystuguje potowa diety;
2) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w pelnej wysokosci.

Jezeli podroéz trwa dtuzej niz dobe, za kazda dobe przystuguje dieta w pelnej wysokosci,
a za niepetng, ale rozpoczeta dobe:

1) do 8 godzin - przystuguje potowa diety,
2) ponad 8 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci.
Srodek transportu wlasciwy do odbycia podrézy okresla delegujacy.

Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje cene biletu okreSlonego S$rodka transportu,
z uwzglednieniem przystugujacej delegowanemu ulgi na dany Srodek transportu, bez
wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.

Na wniosek delegowanego wtasciwe prezydium moze wyrazi¢ zgode na przejazd
w podrézy samochodem osobowym bedacym wtasnoscia delegowanego. W takim
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przypadku przystuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn
przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu. Stawka ta wynosi
0,80 zt za kilometr dla kierowcy oraz dodatkowo: za pierwszego pasazera 0,10 zi, a za
kolejnych po 0,05 zt za kilometr. Zmiana wysokosci stawki dokonywana jest w formie
uchwaty Prezydium.

15.Za nocleg w hotelu lub innym obiekcie $wiadczacym ustugi hotelarskie delegowanemu
przystuguje zwrot kosztoéw w wysokosci stwierdzonej rachunkiem.

16. Delegowanemu, ktéremu nie zapewniono bezptatnego noclegu i ktoéry nie przedtozyt
rachunku, o ktérym mowa w ust. 15, przystuguje ryczatt za kazdy nocleg w wysokosci
150% diety.

17. Ryczatt za nocleg przystuguje wéwczas, gdy nocleg trwat co najmniej 6 godzin pomiedzy
godzinami 21:001 7:00.

18. Zwrot kosztow noclegu lub ryczatt za nocleg nie przystuguje za czas przejazdu, a takze
jezeli delegujacy uzna, Ze delegowany ma mozliwo$¢ codziennego powrotu do
miejscowosci statego lub czasowego pobytu.

19.Z tytutu podroézy odbywanej poza granicami kraju delegowanemu przystuguja:
1) diety;
2) zwrot kosztow:
a) przejazdow i dojazdow,
b) noclegéw,
c) innych wydatkéw - odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

20.Czas pobytu delegowanego poza granicami kraju liczy sie przy podrézy odbywanej
srodkami komunikacji:

1) ladowej - od chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze za granice do chwili
przekroczenia granicy polskiej w drodze powrotnej do kraju;

2) lotniczej - od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w kraju
do chwili lgdowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku w kraju;

3) morskiej - od chwili wyj$cia statku (promu) z portu polskiego do chwili wejScia statku
(promu) w drodze powrotnej do portu polskiego.

21. Dieta jest przeznaczona na pokrycie kosztdw wyzywienia i inne drobne wydatki.

22. Wysokos¢ diety za dobe podrézy w poszczegdlnych panstwach okreslona jest w uchwale,
o ktérej mowa w ust. 1.

23.Za kazda dobe podrdézy przystuguje dieta w petnej wysokosci.
24.7a niepeina dobe podrozy:

1) do 8 godzin - przystuguje 1/3 diety;

2) ponad 8 do 12 godzin - przystuguje 1/2 diety;

3) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w peinej wysokosci.

25. Delegowanemu, ktdéry otrzymuje za granica bezptatne catodzienne wyzywienie lub gdy
wyzywienie optacone jest w cenie karty okretowej (promowej), przystuguje 25% diety
ustalonej zgodnie z ust. 22.

26.Delegowanemu, ktory otrzymuje za granica czeSciowe wyzZywienie, przystuguje
odpowiednio na:

1) $niadanie - 15% diety;
2) obiad - 30% diety;
3) kolacje - 30% diety;
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4) inne wydatki - 25% diety.
27.Srodek transportu wtasciwy do odbycia podrézy okreéla delegujacy.

28.Zwrot kosztow przejazdu obejmuje cene biletu okreslonego $rodka transportu, wraz
z optatami dodatkowymi, z uwzglednieniem przystugujacej delegowanemu ulgi, bez
wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga na dany srodek transportu przystuguje.

29.Na wniosek delegowanego delegujacy moze wyrazi¢ zgode na odbycie podrozy
samochodem osobowym nie bedgcym jego wtasnoscia.

30.Za przejazd pojazdem w podrdzy zagranicznej, o ktorej mowa wyzej, delegowanemu
przystuguje zwrot kosztow w wysokosSci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometréw
przez stawke za jeden kilometr przebiegu. Stawka ta wynosi 0,90 zt za kilometr poza
granicami kraju. Zmiana jej wysokosci dokonywana jest w formie uchwaty Prezydium.

31.Za nocleg przystuguje delegowanemu zwrot kosztdw w wysokoSci stwierdzonej
rachunkiem hotelowym, w granicach ustalonego na ten cel limitu okreslonego w uchwale,
o ktérej mowa w ust. 1.

32. Delegowany otrzymuje zaliczke w walucie obcej na niezbedne koszty podrézy i pobytu
poza granicami kraju.

33.Za zgoda delegowanego zaliczka moze by¢ wyptacona w walucie polskiej, w wysokosci
stanowigcej réwnowarto$¢ przystugujacej delegowanemu zaliczki w walucie obce;.

34. Rozliczenie kosztéw podroézy jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie
wymienialnej albo w walucie polskiej, w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrozy,
wg wzoru okreslonego uchwatg Prezydium.

35.Do rozliczenia kosztéw podrézy delegowany =zatagcza dokumenty (rachunki)
potwierdzajgce poszczeg6lne wydatki; nie dotyczy to diet oraz wydatkéw objetych
ryczattami. Jezeli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie byto mozliwe, delegowany sktada
pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.

36. W przypadku rozliczania kosztéw optacanych w walutach obcych stosuje sie kurs $redni
NBP za wyjatkiem optat dokonywanych przy uzyciu karty kredytowej, gdzie podstawa
przeliczenia na ztote polskie sg przeliczniki stosowane przez wystawce karty dla danej
transakgcji.

37.Analogiczne zasady winny stosowa¢ Grupy Wojewddzkie i Regiony w przypadku
delegowania swoich cztonkéw w podroz krajowa lub zagraniczna.
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Zalacznik nr 4
INSTRUKCJA FINANSOWA IPA - SEKCJI POLSKIE]

I. ZASADY OGOLNE

Za prawidlowa gospodarke finansowg w poszczegélnych strukturach odpowiadajg
odpowiednio: Prezydent, Prezesi, Przewodniczacy i Skarbnicy.

Prezydia wszystkich organéw statutowych IPA - Sekcja Polska zobowigzane s3a do
zabezpieczenia posiadanego majatku.

IPA - Sekcja Polska, jej Grupy Wojewddzkie oraz Regiony (posiadajace osobowo$¢ prawna)
prowadza samodzielng gospodarke finansowg zgodnie z zasadami statutu, regulaminu
dziatania i obowigzujacymi przepisami finansowymi.

Prezydia: Krajowego Zarzadu, Grup Wojewodzkich i Regioné6w prowadza gospodarke
finansowa w oparciu o roczne preliminarze wpltywéw i wydatkow, zatwierdzone przez
wilasciwy Zarzad, a w przypadku Regionéw przez zebrania ich cztonkdéw.

Zmiany w preliminarzu w ciggu roku moze dokona¢ organ, ktéry wczesniej zatwierdzit ten
preliminarz.

Preliminarze winne by¢ potwierdzone przez przewodniczacego odpowiedniej Komisji
Rewizyjne;j.

Witasciwa Komisja Rewizyjna poleca dokonanie zmian w preliminarzu jezeli planowane
w nich wptywy lub wydatki sg niezgodne z dziatalno$cig statutowa.

Wzér preliminarza przyjmuje sie uchwata Prezydium wtasciwej struktury IPA - Sekcja
Polska .

Prezydia: Krajowego Zarzadu, Zarzadow Grup Wojewodzkich i Regiondw uprawnione sg
do podejmowania decyzji, w wyjatkowych przypadkach, o wydatkach poza przyjetym
planem (preliminarzem wydatkéw) w kwocie do trzykrotnego najnizszego uposazenia
ogtoszonego przez GUS w Monitorze Polskim. Wydatki te podlegaja zatwierdzeniu zgodnie
z ust. 5.

Zarzady i Regiony moga powota¢ komitety organizacyjne imprez powierzajac im
ograniczong samodzielno$¢ finansowga. W uchwale o ich wydzieleniu powinien by¢ podany
sposoOb finansowania ich dziatalno$ci.

Srodki pieniezne pozostajagce w dyspozycji struktur IPA - Sekcja Polska winny byé
lokowane na rachunkach bankowych.

W kasach gtéwnych moga by¢ przechowywane na zakonczenie dnia tylko ustalone zapasy
gotowki. Wysokos$¢ zapasu gotéwki oraz warunki odprowadzania nadwyzek gotéwki do
banku ustalaja wtasciwe prezydia.

0 sposobie prowadzenia rozliczen gospodarki finansowej przez Regiony nieposiadajace
osobowos$ci prawnej decyduja w drodze uchwaly Zarzady Grup Wojewddzkich
posiadajgcych osobowo$¢ prawna.

Kazde powierzenie mienia cztonkowi IPA - Sekcja Polska wymaga pokwitowania,
w ktorym okresla sie rodzaj, ilo$¢, stan, warto$¢ oraz w miare potrzeb indywidualne cechy
powierzonego mienia.

Dokonujac zakupu towardéw i ustug o wartosci srodka trwatego nalezy zebrac kilka ofert
i wybrac najkorzystniejsza.

Gospodarke magazynowgq prowadzi sie w IPA - Sekcji Polskiej na ogélnych zasadach w
oparciu o ksiegi inwentarzowe wprowadzone uchwata prezydium wtasciwej struktury.
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II. FINANSOWANIE DZIALALNOSCI STATUTOWE]. SKEADKI

. Wysokos¢ sktadek cztonkowskich i wpisowego ustala Krajowy Zarzad na ostatnim w roku
posiedzeniu. Brak uchwatly Krajowego Zarzadu powoduje utrzymanie wysokos$ci sktadki
cztonkowskiej na dotychczasowym poziomie.

. Grupy Wojewodzkie uchwata Zarzadu, a Regiony uchwatg walnego zebrania cztonkéw,
moga ustali¢ wyzszg sktadke cztonkowska w celu pozyskania $rodkéw na swojg
dziatalnos¢.

. Catos¢ wpltywoéw ze skladek i wpisowego, w wysokoSci ustalonej przez Krajowy Zarzad,
Regiony niezwtocznie i na biezaco odprowadzajg za posrednictwem wtiasciwych Grup
Wojewddzkich do Skarbnika IPA - Sekcja Polska.

. Wydatki zwigzane z dziatalnos$cig Grup Wojewddzkich i Regionéw pokrywane sg z czeSci
sktadek cztonkowskich pozostajagcych do ich dyspozycji oraz pozostatych wptywéw
w ramach zatwierdzonych preliminarzy.

III. KSIEGOWOSC

Rok finansowy IPA - Sekcja Polska pokrywa sie z rokiem kalendarzowym. Skarbnicy
zamykajg okres rozliczeniowy w dniu 31 grudnia kazdego roku i sporzadzaja
sprawozdanie o sytuacji finansowej swojej struktury, o ktérym mowa w dziale V.

Krajowy Zarzad, Zarzady Grup Wojewodzkich i Regiony (posiadajace osobowos$¢ prawng)
prowadza ksiegowo$¢ w oparciu o Wewnetrzny Plan Kont (WPK), przyjety uchwatg przez
wtlasciwe Zarzady, a w przypadku Regiondw przez walne zebranie cztonkow.

Grupy Wojewddzkie i Regiony nieposiadajgce osobowoSci prawnej stosujg uproszczone
zasady ksiegowania, przyjete uchwala wtasciwego Prezydium, w formie rejestru
przychodéw i wydatkéw wraz z bilansem Srodkéw stanowigcym forme sprawozdania
rocznego.

Zapisy w ksiegach dokonujemy w walucie polskiej w oparciu o dokumenty rachunkowe
w porzadku chronologicznym. Dokumentami s3 dowody operacji gospodarczych,
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zatwierdzone
przez dwie osoby do tego upowaznione. Dokument taki powinien by¢ oznaczony w sposob
pozwalajacy stwierdzi¢ jego powigzanie z zapisami ksiegowymi.

Zapisy ksiegowe dokonujemy czytelnie i w sposob trwaty.
Salda poszczegdélnych kont analitycznych winny by¢ zgodne z saldami kont syntetycznych.

Salda poszczegdlnych kont syntetycznych sg podstawa do sporzadzania sprawozdan
finansowych.

Jezeli ksiegi rachunkowe prowadzi sie za pomoca komputera nalezy poda¢ wykaz
zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe na nos$nikach czytelnych dla komputera oraz
okresli¢ dokumentacje systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera, zwtaszcza:

1) wykaz programéw stuzacych do przetwarzania i grupowania danych - wraz z opisem
przeznaczenia kazdego programu i sposobu dziatania;

2) zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych;
3) sposoby witasciwego stosowania programoéw;
4) zasady ochrony danych.
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1V. INWENTARYZACJA

. Wykazany w ksiegach rachunkowych stan aktywéw i pasywow nalezy zweryfikowac

poprzez inwentaryzacje.

Rzeczywisty stan aktywéw i pasywoéw ustala sie w drodze:

1) spisu z natury posiadanych $rodkéw bilansowych na koniec okresu sprawozdawczego;

2) uzyskania od kontrahentéw i bankéw pisemnych potwierdzen stanu sald
rozliczeniowych;

3) rozliczenie rozrachunkoéw z cztonkami (zaliczki);

4) weryfikacji sald wynikajgcych z ksiagg rachunkowych.

Spisom z natury podlegaja $rodki trwate, pozostate srodki trwate i materialty w uzyciu,

stany magazynowe oraz gotéwka w kasie.

Inwentaryzacje sktadnikéw, ktorych stan rzeczywisty nie podlega ewidencji warto$ciowej
(inwentaryzacje pozabilansowg) prowadzi sie w celu ustalenia stanu posiadania
i racjonalizacji wydatkéw w oparciu o prowadzone ksiegi inwentarzowe.

Dla przeprowadzenia inwentaryzacji wtaSciwe prezydia powotuja 3-osobowe komisje
inwentaryzacyjne.

Spisy z natury przeprowadza sie w obecno$ci osoby odpowiedzialnej za powierzone
mienie.

. Wyniki inwentaryzacji z natury ujmuje sie na odpowiednich arkuszach spisu z natury,
sporzadzonych w 2 egzemplarzach.

. W przypadku, gdy S$rodek trwaty lub pozostaty Srodek trwaty ulegnie zepsuciu lub
z innego powodu nie nadaje sie do dalszej eksploatacji, nalezy sporzadzi¢ protokot
brakowania i spisa¢ go na straty.

Brakowanie i niszczenie Srodkéw inwentarzowych wykonuje na ogdlnych zasadach
komisja inwentaryzacyjna, o ktérej mowa w ust. 5.

V. SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Krajowy Zarzad i Zarzady Grup Wojewodzkich oraz Regiony (posiadajace osobowos¢
prawng) sporzadzajg sprawozdania finansowe, sktadajace sie z bilansu oraz wykonania
preliminarza wptywdéw i wydatkow - zgodne ze wzorem przyjetym w WPK.

. Grupy Wojewddzkie nieposiadajace osobowosSci prawnej sporzadzaja sprawozdania
finansowe sktadajace sie z bilansu przychodéw i wydatkéw i przekazuja je wraz z catoscia
dokumentacji finansowej do Skarbnika IPA - Sekcja Polska, do 31 stycznia danego roku
kalendarzowego.

Roczne sprawozdanie finansowe, na wniosek wtasciwej Komisji Rewizyjnej, zatwierdzane
jest w formie uchwaty przez organ wtadzy IPA - Sekcja Polska, jak w dziale I ust. 4.

. Zasady rozliczania sie struktur [PA - Sekcja Polska z urzedami skarbowymi okres$lajg
wlasciwe przepisy finansowe.

VI. PRZECHOWYWANIE DOWODOW KSIEGOWYCH

. Wszelkie dowody ksiegowe i ich zestawienia, ktore stanowity podstawe ksiegowan nalezy
uktada¢ biezaco w kolejnosci zapisow w ksiedze gtoéwnej (dziennik) i przechowywac
w sposOb zapewniajacy ich nienaruszalnosc¢.
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2. Okres przechowywania dokumentéw finansowych winien by¢ zgodny z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach szczegélnych, nieuwzglednionych w instrukcji obowigzuja aktualne
rozporzadzenia i zarzadzenia ministra finanséw dotyczace dziatalnosci finansowej
stowarzyszen oraz uchwaty organdéw Stowarzyszenia dotyczace spraw finansowych
stowarzyszenia.

Zalacznik nr 5

Ceremonial pocztu sztandarowego
i zasady postepowania ze sztandarem IPA - Sekcji Polskiej

I CEREMONIAL POCZTU SZTANDAROWEGO

Uwagi ogdlne

1. Poczet sztandarowy zbiera sie w miejscu wyznaczonej zbiérki najpézniej na 10 minut
przed rozpoczeciem uroczystosci.

2. Cztonkowie pocztu sztandarowego ubierajg sie w ciemny garnitur, jasna koszula,
ciemny krawat, kobiety ciemna garsonka lub biata bluzka z dtugim rekawem i ciemna
spodnica. Dopuszcza sie stosowanie munduru Policji lub Strazy Graniczne;.

3. Czlonkowie pocztu sztandarowego zaktadaja bialo czerwone szarfy przewieszone
przez prawe ramie i spiete u lewego boku. Poczet uzywa rekawiczek w kolorze biatym.

4. Jezeli poczet uczestniczy w uroczystoSciach pogrzebowych sztandar nalezy

udekorowac kirem, czyli czarng wstega.

Niedopuszczalne jest samowolne ozdabianie sztandaru.

6. Poczet sztandarowy salutuje:

a) przy wykonywaniu hymnu panstwowego i hymndéw koscielnych,

b) podczas opuszczania trumny do grobu,

c) podczas ogloszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjej$ pamieci,

d) podczas sktadania kwiatéw, wiencéw i zniczy przez wyznaczone delegacje,
e) na polecenie wydane przez osobe kierujaca uroczystoscia.

o

Obsada pocztéw sztandarowych

Obsade pocztu sztandarowego stanowi:

» sztandarowy (chorazy)

* dwoch przybocznych, z ktérych jeden jest dowddca pocztu.
Jezeli w uroczystosciach bierze udzial wiecej pocztéw organizatorzy wyznaczaja dowddce
wszystkich pocztoéw, ktéry czuwa nad ceremoniatem, ustala szyk i kolejno$¢ pocztéw oraz
przekazuje informacje o aktualnych wymaganiach okolicznosciowych jak i zwyczajach
miejscowych.
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Kolejnos¢ ustawienia pocztow sztandarowych

Jako pierwszym ustawiany jest poczet gospodarza uroczystoSci (jezeli posiada
sztandar), a pozostate ustawiajg sie w kolejnosci przybycia.

Komendy wydawane przez dowddce pocztow

Dowoddca pocztéw podaje cichym, ale styszalnym przez poczty, glosem komendy
»bacznos¢" (postawa zasadnicza), ,spocznij" (postawa swobodna), ,na ramie", ,prezentuj", ,,do
nogi", ,salut", ,marsz", ,odmarsz".

Wykonywanie komend przy ceremoniale sztandarowym

Komendy wydawane przez dowo6dce pocztu(6w) dotycza catego pocztu (pocztow),
a w szczegblnosci chorazego (sztandarowego).

»Bacznos¢" (postawa zasadnicza) Chorazy trzyma sztandar postawiony
na stopce drzewca, przy prawej nodze, na wysokosSci czubka buta.
Drzewce sztandaru przytrzymuje prawg reka powyzej pasa gtéwnego.
Lokie¢ prawej reki lekko przycisniety do korpusu ciata. Lewa reka
z rozwartg dionig opuszczona wzdtuz szwoéw lewej nogawki spodni.
Asysta (przyboczni) w postawie zasadniczej ,na bacznos¢".

»Spocznij" (postawa swobodna). Chorazy trzyma sztandar przy prawej nodze
Lewa noga w pozycji ,spocznij". Asysta w postawie ,,spocznij".
»Na ramie" Chorazy ktadzie drzewce prawa reka (pomagajac lewg) na prawe

ramie i trzyma je pod katem 45°. Piat sztandaru musi by¢ oddalona

od barku przynajmniej na szerokos$¢ dtoni.

Chorazy z potozenia ,do nogi" podnosi sztandar prawa reka do

potozenia pionowego przy prawym ramieniu (dion prawej reki na

wysokosci barku), lewa reka chwyta drzewce sztandaru tuz pod
prawa reka, po czym opuszcza prawg reke na catg dtugos¢ obejmujac
nig dolng czes¢ drzewca.

Asysta przyjmuje postawi zasadniczg ,baczno$c¢”

»Do nogi" Z potozenia ,prezentuj" lub z potozenia ,na ramie" chorazy przenosi
sztandar prawg reka (przy pomocy lewej) do nogi, ustawiajac stopke
przy czubku buta prawej nogi. Asysta przyjmuje postawe ,spocznij".

»Salut” Wykonuje sie "w miejscu postawy ,prezentuj”. Chorazy robi zwrot

w prawo skos, z jednoczesnym wysunieciem lewej nogi do przodu na
odlegtos¢ jednej stopy (30 cm) i pochyla sztandar do przodu pod
katem 45°. W przypadku ograniczenia miejsca sztandar moze by¢
pochylony bokiem w stosunku do frontu pocztéw. Asysta przyjmuje
postawe zasadniczg ,bacznosc¢".

»Marsz", ,0dmarsz" Na komende ,marsz" lub ,odmarsz" poczet wystepuje zawsze lewa noga.

»Prezentuj’

W przypadku gdy w uroczystoSci bierze udziat jednocze$nie jednostka Wojski
Polskiego poczty sztandarowe wykonuja komendy wydawane przez dowddce tej jednostki
Wodéwczas dowoddca naszych pocztow sztandarowych nie wydaje komend pocztom.
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Uroczystosci w swigtyniach

Dowddca pocztu(6w) winien wcze$niej uzgodni¢ z gospodarzem Swigtyni udziat
pocztu(6w) w uroczystosci oraz miejsce ich ustawienia.

Poczet sztandarowy wchodzi do kosciota i wychodzi po uroczystos$ciach trzymajgc sztandar
z przodu pod katem 45 stopni.

Przed zajeciem uzgodnionego miejsca, dowddca pocztu(6w) wprowadza poczet/ty do
koSciota w kolumnie lub rzedem, w zalezno$ci od lokalnych warunkéw.

Jezeli w uroczystoSci uczestniczy jeden poczet sztandarowy, wéwczas zajmuje miejsce
po prawej stronie prezbiterium i w zaleznos$ci od okolicznosci frontem lub w pozycji bocznej
do ottarza.

Zaistnie¢ moze sytuacja, ze poczty sztandarowe majg wyznaczone miejsca za ottarzem
gléwnym, frontalnie do wiernych. W tym przypadku kolumna pocztéw wchodzac dc koSciota
nawa gtéwng zachowuje sie identycznie jak przy ustawieniu pocztéw przed ottarzem.

* Na sygnat dzwonka poprzedzajacy wejscie celebransa (celebranséw) poczet przyjmuje
postawe ,bacznos$¢”, a chorazy salutuje sztandarem. Po ucatowaniu ottarza przez
celebransa poczet powraca do pozycji: ,spocznij".

* Przed Ewangelia, w momencie gdy wierni §piewajg ,Alleluja" poczet przyjmuje pozycje
,bacznos¢", a po stowach ,Oto Stowo Panskie - Chwata Tobie Chryste" - pozycje
»Spocznij".

* Przed Podniesieniem po stowach ,..ciatem i krwig naszego Pana Jezusa Chrystusa”
poczet przyjmuje pozycje ,bacznosc", a po opuszczeniu kielicha ,,spocznij".

* Przed Komunig $wietg po trzecim powtérzeniu stow ,Baranku Bozy ..." poczet
przyjmuje pozycje ,bacznosc¢", a po stowach ,Panie nie jestem godzien pozycje
»Spocznij".

* Przed btogostawienistwem po stowach ,A teraz udziele blogostawienstwa" poczet
przyjmuje pozycje ,bacznosc¢", a po stowach ,IdZcie ofiara spetniona" poczet powraca
do pozycji ,spocznij".

Jesli po Mszy Swietej jest odgrywany lub $piewany hymn ,Boze co$ Polske' wéwczas
poczet sztandarowy przyjmuje postawe ,baczno$¢", a chorazy oddaje salut sztandarem,
po czym przyjmuje pozycje ,spocznij’. W dalsze kolejnosci nastepuja wyprowadzenia
sztandaréw ze $wigtyni.

Wszystkie komendy wydawane s3 przez dowodce pocztu przyciszonym gtosem. Gdy
w uroczystosSci bierze udziat jednostka wojskowa, wéwczas poczty sztandarowe wykonuja
komendy jej dowodcy.

Prezentowanie pocztéw sztandarowych

Bardzo czesto zdarza sie, Zze na poczatku lub na koniec uroczystosci celebrans
wzglednie organizator witajac lub dziekujac pocztom za ich udzial wymienia (prezentuje
poszczegblne poczty. W takim przypadku chorazy wymienionego sztandaru ma obowigzek
przyjac postawe ,prezentuj”, a asysta przyjmuje postawe zasadnicza.
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I1 ZASADY POSTEPOWANIA ZE SZTANDAREM IPA - SEKCJI POLSKIE]

1. Sztandar IPA - Sekcji Polskiej jest przechowywany w siedzibie Wielkopolskiej Grupy
Wojewddzkiej IPA w Poznaniu. Sztandar przechowywany jest w specjalnej gablocie.

2. Za przechowywanie Sztandaru odpowiada wyznaczony przez Prezydenta IPA - Sekcja
Polska, Wiceprezydent IPA Sekcja Polska lub Prezes Wielkopolskiej GW IPA.

3. Sztandar IPA - Sekcji Polskiej moze towarzyszy¢ waznym uroczysto$ciom IPA - Sekcja
Polska oraz uroczysto$ciom, panstwowym, regionalnym i samorzadowym
o charakterze patriotycznym i rocznicowym.

4. Niedopuszczalne jest uzycie Sztandaru w przedsiewzieciach o charakterze politycznym
oraz w zgromadzeniach niezgodnych z prawem.

5. W przypadku udziatu w pogrzebach na drzewce Sztandaru zaktada sie kir zatobny.

O uzyciu Sztandaru decyduje Prezydent IPA - Sekcja Polska .

7. Uzycie Sztandaru poza siedzibg IPA - Sekcja Polska jest realizowane na pisemny
wniosek Prezesa Grupy Wojewddzkiej IPA i wymaga zgody Prezydenta (dopuszcza sie
ztozenie wniosku drogg elektroniczng). Wzér wniosku zawiera zatacznik do
niniejszych zasad.

8. Poczet sztandarowy wyznacza Prezydent IPA - Sekcja Polska lub Prezes Grupy
Wojewddzkiej, na ktérego wniosek realizowane jest uzycie Sztandaru.

9. Poczet sztandarowy tworzy trzech cztonkéw IPA - Sekcja Polska, ubranych od$wietnie.
Stréj uzupetnia przetozona przez ramie biato-czerwona szarfa i biate rekawiczki.

10. Uroczystosci z uzyciem Sztandaru muszg mie¢ charakter i przebieg oficjalny zgodny
z okreslonym ceremoniatem.

11.Podczas uzycia Sztandaru w trakcie uroczystosci obowigzuja zasady musztry
wojskowej.

12. W przypadku wypozyczenia Sztandaru, za jego transport i bezpieczenstwo poza
siedzibg IPA - Sekcja Polska oraz zwrot do miejsca jego przechowywania
odpowiedzialny jest Prezes Grupy Wojewodzkiej, na wniosek ktérego realizowane jest
jego uzycie. Transport odbywa sie w futerale.

13. Prezes Grupy Wojewoddzkiej, na ktérego wniosek realizowane jest wypozyczenie
Sztandaru wyznacza poczet sztandarowy oraz osobe odpowiedzialng za transport
Sztandaru.

14. Zabroniony jest transport Sztandaru srodkami komunikacji publicznej. Dopuszcza sie
transport sztandaru jako przesytki kurierskiej, a koszty tej przesytki w obie strony
pokrywa wypozyczajacy, a sam transport odbywa sie w specjalnym futerale.

15. Zwrot sztandaru po uroczystoSciach nastepuje w terminie max. 14 dni od zakonczenie
uroczystosci.

16. Wszelkie ewentualne uszkodzenia sztandaru zostang naprawione na Kkoszt
WYpOZyczajgcego.

17. Uzycie sztandaru z naruszeniem powyzszych zasad bedzie stanowi¢ naruszenie
Statutu IPA - Sekcja Polska.

o
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FORMULARZ WNIOSKU O UZYCZENIE SZTANDARU IPA - SEKC]I POLSKIE]
Pieczatka GW (miejscowos¢ i data)

Prezyvdent IPA - Sekcja Polska

WNIOSEK
o uzyczenie sztandaru IPA - Sekcji Polskiej

Prosze o wyrazenie zgody na uzyczenie sztandaru do udziatu w uroczystosci:

(nazwa uroczystoSci, miejsce i organizator)

w terminie

Do przewiezienia Sztandaru z miejsca statego przechowywania do miejsca
uroczystosci wyznaczam:

(imie i nazwisko, tel. kontaktowy)

Oswiadczam, ze znane mi sg Zasady postepowania ze Sztandarem IPA Sekcji Polskiej
i zobowiazuje sie je w petni realizowaC. Po zakonczeniu uroczysto$ci z uzyciem
Sztandaru zobowiazuje sie przesta¢ na adres e-mailowy Prezydenta IPA - Sekcja
Polska materiat zdjeciowy wraz z krétka informacja dot. uroczystosci.

/ pieczatka, podpis/
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1.

Zalacznik nr 6

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania
Archiwum IPA - SeKcji Polskiej

I. ZASADY OGOLNE

1. Instrukcja o organizacji i zakresie dziatania archiwum IPA - Sekcji Polskiej, okresla
organizacje, zadania i zakres dziatania archiwum oraz postepowanie w archiwum
z wszelka dokumentacjg spraw zakonczonych, niezaleznie od techniki jej wytwarzania,
postaci fizycznej oraz informacji w niej zawartych.

2. Uzyte w instrukcji archiwalnej okreslenia oznaczaja:
archiwista - Pracownik realizujagcy zadania archiwum
archiwum - archiwum IPA - Sekcji Polskiej

informatyczny nosnik danych - informatyczny nosnik danych, na ktérym zapisano
dokumentacje w postaci elektronicznej

teczka aktowa - materiat biurowy uzywany do przechowywania dokumentacji

w postaci nieelektronicznej;

3. Dokumentacja przekazywana i przechowywana w archiwum musi by¢
uporzadkowana i zakwalifikowana do wtasciwych kategorii archiwalnych.

4. Podstawa kwalifikacji archiwalnej sa wykazy akt, obowiazujace w czasie, gdy
dokumentacja powstawata i byta gromadzona, chyba Ze przepis szczeg6élny stanowi
inaczej.

5. Dopuszcza sie wykorzystanie narzedzi informatycznych, w szczegélnosci w celu:

a) prowadzenia ewidencji dokumentacji w archiwum ;

b) prowadzenia ewidencji udostepniania dokumentacji;

c) sporzadzania $rodkéw ewidencyjnych dokumentacji w zwigzku z procedurg

d) brakowania dokumentacji niearchiwalnej lub przekazywania materiatow
archiwalnych do wtasciwego archiwum panstwowego;

a) informowania o dokumentacji przechowywanej w archiwum .

II. ORGANIZACJA 1 ZADANIA ARCHIWUM

W IPA - Sekcja Polska dziata jedno archiwum, ktdére znajduje sie przy Prezydium lub
osobie wyznaczonej przez Prezydium.
Archiwum gromadzi i przechowuje materiaty archiwalne (akta kategorii A)
i dokumentacje niearchiwalng (akta kategorii B) oraz dokumentacje odziedziczona.
Do zadan archiwum nalezy:
a) przejmowanie dokumentacji;

b) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie
jej ewidencji;

c) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji, przejetej w latach wczes$niejszych
w stanie nieuporzadkowanym;

d) udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

e) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz wudzial w jej
komisyjnym brakowaniu.
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Na lokal archiwum sktadajg sie pomieszczenia wskazane uchwatg Prezydium, w ktorych
przechowuje sie dokumentacje.
Archiwum wyposaza sie w:

a) regaly metalowe stacjonarne lub przesuwne , zabezpieczone przed korozjg;

b) podreczny sprzet gasniczy.

Wstep do lokalu archiwum jest mozliwy tylko w obecnosci archiwisty.

III. PRZEJMOWANIE DOKUMENTAC]I DO ARCHIWUM

Przekazywanie dokumentacji odbywa sie na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego akt.
Dokumentacje przed przekazaniem przeglada i porzadkuje przekazujacy dokumentacje.
Archiwista moze odméwic¢ przejecia dokumentacji, jezeli:

a) dokumentacja nie zostata uporzadkowana w sposéb okreslony w instrukcji

kancelaryjnej;
b) spisy zdawczo-odbiorcze, zawierajg braki lub btedy;
c) dokumentacja nie odpowiada spisom zdawczo-odbiorczym.

IV. PRZECHOWYWANIE I ZABEZPIECZANIE ZGROMADZONE] DOKUMENTAC]I ORAZ
PROWADZENIE JEJ EWIDENC]I

Nie rzadziej niz raz na piec¢ lat dokonuje sie przegladu informatycznych nos$nikéw danych
z ich sktadu i wykonuje ich kopie bezpieczenstwa.
Jezeli nie jest mozliwe wykonanie kopii bezpieczenstwa ze wzgledu na uszkodzenie
nos$nika, odnotowuje sie to w aktach sprawy, z ktérymi powigzany jest nos$nik, podajac:

a) date stwierdzenia uszkodzenia no$nika;

b) imie i nazwisko osoby sporzadzajacej adnotacje;

c) informacje umozliwiajaca jednoznaczne wskazanie uszkodzonego nosnika.

Dokumentacja, zgromadzona w archiwum zaktadowym, jest poddawana okresowemu
przegladowi w celu jej odkurzenia oraz wymiany zuzytych i zniszczonych teczek czy pudet
na nowe.

V. UDOSTEPNIANIE DOKUMENTAC]I
PRZECHOWYWANE] W ARCHIWUM

Dokumentacje udostepnia sie:

a) na miejscu w archiwum

b) przez jej wypozyczenie

c) w postaci kopii.
Wypozyczajagc dokumentacje mozna wykona¢ jej kopie zastepcza i zachowac
ja w archiwum zaktadowym do czasu zwrotu dokumentacji.
Udostepnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum odbywa sie na podstawie
wniosku zawierajgcego:

a) date; nazwe wnioskujacego;

b) wskazanie dokumentacji, bedacej przedmiotem wnioskowania o udostepnienie,
Korzystajacy z dokumentacji ponosi petng odpowiedzialno$¢ za stan udostepniane;j
dokumentacji.
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5. Niedopuszczalne jest:
a) przekazywanie dokumentacji innym osobom, instytucjom bez wiedzy i zgody

Prezydium lub archiwisty;
b) nanoszenie na dokumentacji adnotacji i uwag.

6. Archiwista sprawdza stan udostepnianej dokumentacji przed jej udostepnieniem oraz po jej
zZwrocie.

7. W przypadku stwierdzenia brakéw lub uszkodzen zwracanej dokumentacji lub
stwierdzenia zagubienia udostepnionej dokumentacji archiwista sporzadza protokot,
w ktérym zamieszcza co najmniej nastepujace informacje:
a) date sporzadzenia;
b) imie i nazwisko osoby, ktora uszkodzita lub zagubita akta;
c) opis przedmiotu uszkodzenia lub zagubienia.

8. Protokot, o ktorym mowa w ust. 2, sporzadzany jest w trzech egzemplarzach, z ktérych
jeden umieszcza sie w miejscu brakujacej lub uszkodzonej dokumentacji, drugi
przechowuje sie w archiwum, w przeznaczonej na ten cel teczce aktowej, trzeci
przekazuje sie Prezydentowi IPA - Sekcja Polska, celem wyjasnienia okolicznosci sprawy.

VI. BRAKOWANIE DOKUMENTAC]I NIEARCHIWALNE]

1. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej inicjuje archiwista poprzez regularne
typowanie dokumentacji przeznaczonej do brakowania.

2. W wyniku typowania, o ktérym mowa w ust. 1, archiwista sporzadza spis tej
dokumentacji, zgodnie ze wzorem wynikajacym z przepiséw wydanych na podstawie art.
5 ust. 2 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

3. Dokumentacja ktéra zostata wytypowana do brakowania podlega zaopiniowaniu przez
Prezydium.

4. Dokumentacja z procedury brakowania dokumentacji niearchiwalnej przechowywana
jest przez archiwum.

VII. PRZEKAZYWANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH
DO ARCHIWUM PANSTWOWEGO

1. Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego nastepuje na
podstawie przepisOw art. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz przepis6w wydanych na ich podstawie.

2. Po przekazaniu materiatobw archiwalnych archiwista odnotowuje w $rodkach
ewidencyjnych date przekazania tych materiatow.

3. Dokumentacja z przekazywania materiatléw archiwalnych do archiwum panstwowego
przechowywana jest przez archiwum.
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